MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 1
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAPA

EDITAL DE LICITACAO N°4/2020
EDITAL REPUBLICADO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO.

DATA DA ABERTURA: 04/08/2020

HORA DA ABERTURA —inicio da disputa: 14 h (horario de Brasilia).

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br.

UASG: 380005 — Procuradoria da Republica no Estado do Amapéa — PR/AP.

PROCEDIMENTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA - PGEA-e N° 1.12.000.001095/2019-21

A PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA, por intermédio da
Supervisao de Licitagdes e Disputas Eletronicas, sediada na Av. Ernestino Borges, 535, Bairro Centro,
na cidade de Macapa/AP, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida pelo Regimento Interno
Administrativo do Ministério PlUblico Federal — Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, do
Exmo. Sr. Secretério-Geral do MPF, comunica aos interessados que realizard licitagcdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO do ITEM
UNICO, sob a forma de EXECUCAO INDIRETA, em regime de EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n° 7.746, de 5 de
junho de 2012, das Instru¢des Normativas SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e n° 3, de 26 de
abril de 2018 e da Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Portaria SG/MPF
n° 174/2019, da Instrugdo Normativa SG/MPF n° 2/2019, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e do Decreto n° 8.538, de 06/10/2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

SECAO 1 - DO OBJETO.

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
SERVICOS CONTINUADOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, POR
RESULTADO (METRO QUADRADO LIMPO), NAS AREAS INTERNAS E EXTERNAS E
SERVICOS MEDIANTE POSTOS DE TRABALHO DE LIMPEZA, ARTIFICES, AUXILIAR
DE SERVICOS GERAIS, GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPQAO E CONTINUOS
na Procuradoria da Republica no Estado do Amapéa (PR-AP), localizada na Avenida Ernestino Borges,
n° 535 — Centro — Macapa/AP, em seus anexos e bens imdveis que estejam de posse da Contratante,
e nos seus bens moveis, bem como SERVICOS DE ROCAGEM do terreno localizado na “area F”,
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acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero 11, municipio de Macapa/AP, conforme item 7.1
do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) compreendendo o fornecimento de méo de obra e todo
0 material e equipamentos necessdrios para a adequada execu¢do dos servigos, conforme
especificagbes qualitativas e quantitativas no Termo de Referéncia (Anexo ) e neste Edital e seus
anexos.
1.1.2. Fica desde ja vinculado ao conhecimento dos licitantes, que caso a sede administrativa da
Procuradoria da RepuUblica no Estado do Amapa, venha a se estabelecer em outro diverso do
endereco descrito no item 7.1 do Termo de Referéncia, os servicos deverdo ser atendidos de igual
maneira e em iguais condi¢des ofertadas, observado o equilibrio econdmico financeiro.
1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Sistema de
Licitagbes www.comprasgovernamentais.gov.br e as especificacdes constantes deste edital,
prevalecerdo as Gltimas.
1.3. Alicitacao sera realizada em ITEM UNICO, compreendendo todos os subitens (cargos, servicos
e materiais) identificados no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos
0s subitens que o compdem.
1.4. S&o partes integrantes deste Edital:
A Termo de Referéncia (Anexo I);
- Anexo | — Tabela de salério;
- Anexo Il — Planilhas de Custos e Formacéo de Precos;
- Anexo Il — Modelo de Atestado (ou Declaracdo) de Capacidade Técnica;
- Anexo IV — Modelo de Carta de Fianca Bancéria para Garantia de Execucéo Contratual;
- Anexo V — Modelo de Proposta;
- Anexo VI — Declaracdo de Parentesco — CNMP;
- Anexo VII — Modelo de Declaracdo de Contratos Firmados com A Iniciativa Privada e a
Administracdo Publica.
- Anexo VIII — Mapa do Terreno Destinado a Futura Sede da PRAP.
- Anexo IX - Materiais.
Orcamento estimativo anual (Anexo I1);
Atestado de vistoria técnica (Anexo I11) ou Declaragdo de ciéncia de todas as condi¢des de
execucdo e de espontanea denegacao do direito de realizar vistoria; e
A Minuta do Contrato (Anexo IV).
1.5. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO ANUAL DO LOTE UNICO,

observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificaces do objeto.
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SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

2.1. O preco anual global estimado com a contratacdo objeto do presente pregdo é de R$ 691.083,72
(seiscentos e noventa e um mil oitenta e trés reais e setenta e dois centavos). Sendo este o LIMITE
MAXIMO ACEITAVEL para o presente certame licitatorio, conforme orgamento estimativo anual

disposto no Anexo Il.

2.2. As despesas com a execucdo do presente Contrato correrdo a conta das Categorias Econdmicas
3.0.0.0.00 - Despesas Correntes; 3.3.0.0.00 — Outras Despesas Correntes; 3.3.90.00 - AplicacGes
Diretas; 3.3.90.37 — Locacao de Méo de Obra; 3.3.90.39 - Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica
- do Programa/Atividade 03062058142460001, constantes do Orcamento Geral da Unido para o0 ano
de 2020, para esse fim, e, no proximo exercicio, a conta da dotacdo or¢gamentaria prevista para atender

despesas da mesma natureza.

SECAO IIl - DAS CONDICOES PRELIMINARES E DO CREDENCIAMENTO.
3.1. O pregao eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da Internet, mediante condi¢des
de seguranga — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.
3.2. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletrénica.
3.2.1. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
3.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Procuradoria da Republica no Amapa,
denominado Pregoeiro — designado por meio da Portaria n° 206, de 6 de novembro de 2019, de lavra
do Exmo. Sr. Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa -, mediante
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo constante da pégina
eletronica.
3.4. Cabera ao licitante:
3.4.1. acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregéo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo, bem como acompanhar todos
0s atos pertinentes ao Pregdo até o0 momento da homologacédo do certame;
3.4.2. responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgdo promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros;
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3.4.3. comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de acesso; e
3.4.4. utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do pregdo na

forma eletronica.

SECAO IV - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO.

4.1. Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto licitado e que atendam as condicGes exigidas neste Edital e seus Anexos.

4.2. A participacdo no Pregdo dar-se-4 por meio de digitacdo da senha privativa do licitante e
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico. Incumbe ao licitante providenciar o seu
credenciamento no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo
Federal).

4.3. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo

proprio do sistema eletronico, relativo as sequintes declaracoes:

4.3.1. Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;
4.3.2. Que esté ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.3.3. Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estad em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.3.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

4.3.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugédo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

4.3.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos 1l e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal; e

4.3.8. Que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.3.9. Para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, aplicam-se a Lei Complementar n®
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123/2006 e o Decreto n° 8.538/2015, sendo necessaria a posterior regularizacdo fiscal e

trabalhista, nas condigdes estabelecidas neste edital, caso venha a formular lance vencedor.

4.3.10. A declaracdo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de

habilitacdo e do art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006 sujeitard a licitante as sancoes

previstas na leqgislacdo.

4.4. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.4.1.
4.4.2.
4.43.

Que ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto da licitacéo;
Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seus anexos;

Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma

de constituicao;

4.4.4.

Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislacéo vigente;

4.4.5.

4.4.6.

4.4.4.1 Empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sanc¢ao
aplicada;

4.4.4.2 Empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com a Administragéo, durante
0 prazo da sancéo aplicada;

4.4.4.3 Empresa que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

4.4.4.4 Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art.
72,8 8%V, da Lei n® 9.605/98;

4.4.4.5 Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n° 8.429/92;

Empresa ou sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.4.5.1 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993,

4.4.6.1 entende-se por “participag@o indireta” a que alude o art. 9° da Lei n°® 8.666/93 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca

do objeto da licitacdo ou mesmo a atuagao no processo licitatério.

4.4.7. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucao

ou liguidagéo;

4.4.7.1 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial, desde que
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amparada em certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio
nos termos da Lei n° 8.666/93 (Acdrddo TCU n° 8.271/2011 — 22 Camara);
4.4.8. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acdbrddo n° 746/2014-TCU-Plenério);
4.4.9. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando

interesse econdmico em comum;

4.4.10. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo tnico do art. 12 da IN SEGES/MP n° 05/2017).

4.4.10.1 E admissivel a participacdo de organizac@es sociais, qualificadas na forma dos
arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitagdo se insiram
entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a
organizagao social (Acorddo n° 1.406/2017- TCU-Plenério), mediante apresentacédo do
Contrato de Gestao e dos respectivos atos constitutivos.
4.4.11. Sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da IN SEGES/MP
n® 5/2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagéo firmado entre o Ministério Publico
do Trabalho e a AGU.
4.4.12. Empresas prestadoras de servi¢os das quais membro ou servidor ocupante de cargo de
direcdo, chefia e assessoramento do Ministério Publico da Unido - ou ainda seu cdnjuge,
companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau - sejam
socios, gerentes ou diretores, conforme dispde o art. 3° da Resolucdo n° 37, de 28 de abril de
2009, do Conselho Nacional do Ministério PUblico — CNMP, conforme declarado nos termos
constantes no ANEXO VI do Termo de Referéncia (Anexo 1) deste Edital;
4.5. Serd, também, realizada verificacdo de existéncia de registros impeditivos no Cadastro Nacional
de empresas inidoneas e suspensas — CEIS da Controladoria Geral da Unido
(http://wvww.portaltransparencia.gov.br/ceis/ ), no Cadastro de Licitantes Inidoneos do Tribunal de
Contas da Unido (http://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneas/) e no
Cadastro Nacional de condenacgdes civeis por improbidade administrativa do Conselho Nacional de
Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), conforme determinacao
do item 9.5.1.5 do Acorddo TCU n° 1793/2011-Plenério.
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SECAO V- DAVISTORIA.
5.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera vistoriar os
locais onde serdo executados os servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, por
meio de agendamento de visita técnica, em até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia a sua efetiva
realizacéo.
5.1.1. A visita técnica devera ocorrer em dias Uteis, nos horérios das 8h as 12h e de 14h as 17h,
com o objetivo de se inteirar das condicdes e do grau de dificuldade existentes, mediante prévio
agendamento de horério junto ao Setor de Manutencéo e Servigos Gerais-SMSG da PR/AP, pelo
telefone (96) 3213-7867.
5.1.2. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

5.1.3. Em qualquer caso, o licitante deverd comprovar o presente requisito de habilitacdo

técnica por meio da apresentagéo de:
5.1.3.1. Atestado de vistoria técnica (Anexo Il do Edital), emitido por servidor indicado
pelo Setor de Manutencdo e Servigos Gerais-SMSG da PR/AP; ou
5.1.3.2. Declaragdo de ciéncia de todas as condigBes de execugdo e de espontanea
denegacdo do direito de realizar vistoria e inspe¢do técnica do local.
5.1.4. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os licitantes ndo poderdo alegar
0 desconhecimento das condic¢des e do grau de dificuldade existentes como justificativa
para se eximirem das obrigacdes assumidas em decorréncia deste Pregéao.

5.1.5. As vistorias ja realizadas e os atestados delas gerados mantém sua validade para a

presente licitacdo.

SE(;AO VI - DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO.

6.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os

documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o

preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-

se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.2. Junto a DOCUMENTACAO HABILITATORIA, as licitantes deverdo apresentar, ainda:
6.2.1. Declaracdo de Regularidade - Resolu¢gdo CNMP 37/2009 atualizada (Anexo VI do Termo

de Referéncia); e

Missdo do MPF: “Promover a realizagéo da justica, a bem da sociedade e em defesa do Estado Democratico de Direito”.

Chave DD8C30A0. C724754E. 2BA6D787. 603A6FDD

Assinado com | ogin e senha por | ACY FURTADO GONCALVES, em 21/07/2020 15:06. Para verificar a autenticidade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 8
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAPA

6.2.2. Atestado de Vistoria (Anexo Ill do Edital) fornecida pela PRAP ou Declaracdo do
licitante afirmando que as informacdes constantes no Termo de Referéncia séo suficientes para
elaboracdo de proposta de preco.
6.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd
por meio de chave de acesso e senha.
6.4. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
6.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢éo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.
6.6. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.
6.6.1. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
6.6.2. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.
6.6.3. Os documentos que compBem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o

encerramento do envio de lances.

SECAO VIl - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.
7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
7.1.1. Valor anual do item unico.
7.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagfes similares & especificacdo do Termo de
Referéncia.
7.1.2.1.Aindicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacbes — CBO;
7.1.2.2. A quantidade de pessoal que sera alocado na execucao contratual;

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicgos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacao de Precos (a ser apresentada apenas apo6s a fase de lances), conforme Anexo Il do Termo
de Referéncia.
7.3.1 A Contratada devera arcar com o o6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o guantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do 8§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
7.4. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0S Servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
7.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
7.6. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servicos serdo prestados com
disponibilizacdo de trabalhadores em dedicagéo exclusiva de méo de obra, o que configura cessdo de
mdo de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar no 123/2006.
7.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua apresentacao.
7.6. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacOes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

SEGAO VIII — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DOS LANCES.

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data e horario indicados neste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,

ilegalidades, ou ndo apresentem as especifica¢fes exigidas no Termo de Referéncia.
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8.2.1 Tambeém sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
8.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
8.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Aberta a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.5.1. Os lances deverao ser ofertados pelo VALOR ANUAL DO ITEM UNICO.
8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 5,00
(CINCO REAIS).
8.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(VINTE) segundos e o intervalo entre lances ndo poderé ser inferior a trés 3 (TRES) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
8.10. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletronico 0 modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
8.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (DEZ) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do
periodo de duracéo da sessdo publica.
8.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermedidrios.
8.13 Néo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-

se-a automaticamente.
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8.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecu¢do do melhor preco.
8.15 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens anteriores deverédo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia.

8.15.1. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do

sistema.
8.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
8.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
8.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.
8.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(DEZ) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apo6s decorridas 24 (VINTE E
QUATRO) horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.
8.20. O Critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO ANUAL DO ITEM UNICO,
conforme definido neste Edital e seus anexos.
8.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
8.22. Encerrada a etapa de lances, ser efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas
de pegueno porte participantes, procedendo a compara¢do com o valor da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
8.23. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
8.24. Amelhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5(cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.
8.25.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se

manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
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pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
8.26. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
8.27. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
8.27.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3%, § 2° da Lei n® 8.666/1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servicos:
8.27.1.1. prestados por empresas brasileiras;
8.27.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
8.27.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo.
8.28. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.
8.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor pre¢o, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condic@es diferentes das previstas neste Edital.
8.30. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
8.30.1. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta (Modelo do Anexo V do Termo de Referéncia) adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.
8.31. Seréo desclassificadas e responsabilizadas administrativamente, civilmente e penalmente nos
termos da Lei as empresas licitantes que impedirem, fraudarem, perturbarem ou frustrarem o certame
oriundo deste Termo de Referéncia nos termos dos Artigos 90 e 93 da Lei 8.666/93, sendo vedada em
todas as fases da licitagcdo o uso de softwares para lances automaticos, jogo de planilhas ou acerto de
precos entre empresas, com especial vedagdo de participacdo de empresas que funcionem no mesmo

estabelecimento comercial.
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SEQAO IX-DAACEITABILIDADE DAPROPOSTA VENCEDORA.
9.1. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do prego ofertado em relagcdo ao valor méximo aceitavel para a contratacdo, bem
como a sua compatibilidade com as especificacdes e condi¢Bes constantes neste Edital e seus Anexos.
9.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacdo de Precos (modelo do Anexo Il do Termo de Referéncia e disponivel, em sua
forma editavel, em http://www.audin.mpu.mp.br, acesso: Modelos de Planilhas de Custos > Limpeza
e Conservacdo; ou http://www.mpf.mp.br/ap/transparencia/licitacoes), a ser preenchida pelo licitante
em relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.
9.3 APlanilha de Custos e Formacao de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com 0s
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro e pelo setor
responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, no momento da aceitacdo do lance vencedor.
9.4 Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017, que:
9.4.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
9.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
9.4.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
9.4.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018-TCU-
Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel,
9.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui OU POSSUird recursos
suficientes para executar a contento o0 objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:
9.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com o0s pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragéo.
9.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisdrias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

9.5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formagéo de Pregos:
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9.5.1. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacéo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art.
9°, paragrafo Unico, incisos I a Ill, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5,
de 2017);
9.5.2. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢tes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);
9.5.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitacdo
ou congeéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acordao TCU
n® 2.746/2015 - Plenério);
9.5.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memoria de célculo, o que esta sendo custeado, de modo a
haver a comprovacdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da
planilha (Acérddos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n° 64/2010 - 2% Camara e n° 953/2016 -
Plenério);
9.5.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicao
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);
9.5.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esta vinculado a
qualquer contraprestagdo mensuravel (Acorddos TCU n° 1.949/2007 — Plenério e n° 6.439/2011
— 12 Céamara).
9.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que 0s respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se
for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.° 10.024, de 20109.
9.6.1. Na hipotese de contratacdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores serao
glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditorio.
9.7. A'inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que nao
contrariem exigéncias legais.
9.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
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Lei n® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N.
5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
9.9. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassifica¢do, sera obrigatoria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
9.9.1. As propostas com precos proximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Economia, disponibilizado em meio eletrdnico, no Portal de Compras do Governo Federal
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverdo comprovar sua exequibilidade, de forma
inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo
VII-A, da Instru¢cdo Normativa/SEGES/MP n.° 5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de
setembro de 2017).
9.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
9.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.
9.11.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
9.11.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas
de custo readequadas com o valor final ofertado.
9.12. Néo sera aceita proposta do licitante que abandonar o certame, deixando de enviar qualquer
documentacdo solicitada pelo Pregoeiro, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.
9.13. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.
9.14. Os valores méaximos aceitaveis para a presente contratacdo sdo definidos no Anexo Il do Edital,
portanto, ndo poderdo ser adjudicados, apos a fase de lances, pregos superiores aos definidos para a
contratacéo.
9.15. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de Custos
e Formacdo de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagéo aos insumos e também quanto
aos salarios das categorias envolvidas na contratacao.
9.15.1. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.
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9.15.2. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
que ndo haja majoracdo do prego proposto.
9.16. O Pregoeiro poderd, caso necessario, suspender a sessao para avaliacdo, pela area requisitante,
das especificacfes do objeto cotado, informando no “chat” a nova data e horério para a sua
continuidade.
9.17. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicBes diversas das previstas neste Edital.
9.17.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
9.18. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias do Edital, o Pregoeiro
examinard a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital.
9.18.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
9.19. A proposta vencedora, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas a
Sessdo Publica do Pregéo Eletronico constardo de Ata divulgada no Sistema Eletronico, sem prejuizo
das demais formas de publicidade, previstas na legislacdo pertinente.
9.20. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do

licitante, observado o disposto neste Edital.

SECAO X - DAHABILITACAO.
10.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
10.1.1. SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;
10.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)
10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o

Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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10.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.
10.3. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.
10.4. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal
e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018.

10.4.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP

n® 3, de 2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no

cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das

propostas;

10.4.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para

que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em conjunto com

a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagéo atualizada.

10.4.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a

consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidfes feita pelo Pregoeiro lograr éxito

em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, § 3°, do Decreto 10.024, de 2019.
10.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 2 (DUAS) horas, sob pena de inabilitacéo.
10.6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacéo a integridade
do documento digital.
10.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
10.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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10.8.1. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢&o
do recolhimento dessas contribuicdes.

10.9. Ressalvado o disposto no item 6.4, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a

documentagdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

10.10. Habilitagdo juridica:
10.10.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
10.10.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
10.10.3. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
10.10.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;
10.10.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;
10.10.6. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, como determinado pelo
Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;
10.10.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva;
10.10.8. Declaracdo de Regularidade conforme dispde o art. 3° da Resolu¢do CNMP N°
37/2009, informando que a empresa ndo tem como sdcio, gerente ou diretor, que seja membro
ou servidor ocupante de cargo de dire¢do do Ministério Publico da Unido, bem como, cdnjuge,
companheiro ou parente até o terceiro grau, inclusive, de acordo com o modelo do Anexo VI
do Termo de Referéncia;

10.11 Regularidade fiscal e trabalhista:
10.11.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
10.11.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.11.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
10.11.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;
10.11.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.11.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.11.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
10.11.8. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagéo.
10.11.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
10.11.9.1. Quando a proposta mais vantajosa é ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declara¢do do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.
10.11.9.2. A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo.
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10.12. Qualificacdo Econémico-Financeira

10.12.1. Certidd@o negativa de feitos sobre faléncia, recuperacéo judicial ou recuperagdo

extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data de expedi¢do nédo

superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo houver prazo de validade expresso no documento.
10.12.1.2. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacéo.

10.12.2. Balan¢o patrimonial e demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa.

Sendo vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios. Podendo ser

atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de

apresentacdo da proposta.

10.12.3. A comprovagédo da boa situacdo financeira da empresa sera constatada mediante

obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&do Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

10.12.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar o patrimoénio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao.

10.12.5. As empresas deverdo ainda complementar a comprovacao da qualificagdo econdmico-

financeira por meio de:
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10.12.5.1. Comprovagdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo
ou item pertinente, tendo por base o balango patrimonial e as demonstracGes
contabeis ja exigiveis na forma da lei;

10.12.5.2. Comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balango patrimonial e
demonstracBes contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data
da apresentacdo da proposta.

10.12.5.3. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declaracéo aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,

concomitantemente, as devidas justificativas.

10.13. Qualificacao Técnica
10.13.1. A licitante devera apresentar:
10.13.1.1. Atestado(s) ou Declaracdo de Capacidade Técnica de bom desempenho
anterior e/ou atual em contrato, fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou
privado, que comprove ter prestado servicos de caracteristicas pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos insertos no Termo de Referéncia
(Anexo I11) deste Pregéo.
10.13.1.1.1. No caso do posto de Limpeza (servente), serdo exigidos
atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de
terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a
3 (trés) anos.
10.13.1.1.1.1. O(s) atestado(s) ndo necessita(m) ser
obrigatoriamente referente(s) aos ultimos 3 (trés) anos
anteriores a data da licitacao.
10.13.1.1.1.2. Serd admitida a apresentacdo de atestados
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, para fins de
comprovagdo de que trata o subitem acima, ndo havendo

obrigatoriedade de os 3 (trés) anos serem ininterruptos.
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10.13.1.1.2. Nos termos do Acdrdéo 1.214/2013 do Tribunal de Contas da
Unido e do item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017,
somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execugao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior.
10.13.1.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente
10.13.1.2. DECLARACAO de que a empresa dispde de instalacdes, equipamentos,
aparelhamento e pessoal técnico adequado e disponivel para a realizacdo do
objeto da licitacdo.
10.13.1.2.1. Caso a licitante ndo disponha de escritdrio ou representagdo na
Regido Metropolitana de Macapa, deveré apresentar a DECLARACAO de
que instalara escritério na Regido Metropolitana de Macapa/AP no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato.
10.13.1.7. A apresentacdo do ATESTADO DE VISTORIA ou da DECLARACAO
(Anexo 1l do Edital) indicados nos itens 5.1.3.1 e 5.1.3.2 deste Edital.

10.14. A declaragdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

10.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
10.16. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
10.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

SEQAO X1 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.
11.1. Aproposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (DUAS)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo

licitante ou seu representante legal.
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11.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de precos (modelo do Anexo Il do Termo
de Referéncia e disponivel em http://www.audin.mpu.mp.br, acesso: Modelos de Planilhas de
Custos > Limpeza e Conservacdo; ou http://www.mpf.mp.br/ap/transparencia/licitacoes),
devidamente ajustada ao lance vencedor;
11.1.3. Conter a indicac¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.
11.1.4. Conter endereco de e-mail para eventual necessidade de contato.
11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em considera¢do no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
11.2.1 todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
11.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).
11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes Gltimos.
11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacéo.
11.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.
11.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e 0os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

SECAO XII - DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo
de no minimo 30 (TRINTA) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso, fundamentadamente.
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12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no merito recursal, mas apenas verificara as
condigdes de admissibilidade do recurso.
12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer importaré a
decadéncia desse direito.
12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco

constante neste Edital.

SECAO XIIl - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso gque leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacédo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.
13.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrdnico (“‘chat”) e ainda por e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

13.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-& de acordo com os dados contidos no SICAF,

sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

SECAO XIV - DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.
14.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos

apresentados.
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14.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.

SECAO XV — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL.
15.1. Seré exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) e da Minuta do Contrato (Anexo IV do Edital).

SEQAO XVI1-DO TERMO DE CONTRATO.

16.1. Apo6s a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital e na legislacgéo.

16.3. A contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no edital e seus anexos.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (DOZE) meses, prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual ou no Termo de Referéncia.

16.5. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporéria de participagdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o0 disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, 111,
da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacédo das condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

16.7. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracéo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
das demais cominaces legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para, ap6s a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta

e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo, assinar o contrato.

SECAO XVII - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL E DO PAGAMENTO.

17.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital (Anexo I).

17.2. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no instrumento contratual, anexo a este
Edital (Anexo IV do Edital).
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SECAO XVIII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAFISCALIZACAO.
18.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de

Referéncia (Anexo | ao Edital).

SE(;AO XIX - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.
19.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia
(Anexo | ao Edital).

SEGAO XX - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:
20.1.1. Ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2. Apresentar documentagdo falsa;
20.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
20.1.5. N&o mantiver a proposta;
20.1.6. Cometer fraude fiscal,
20.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;
20.1.7.1 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto
as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap06s o encerramento da
fase de lances.
20.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
20.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;
20.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;
20.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de

até dois anos;
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20.2.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;
20.2.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
20.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.
20.4. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.
20.5 A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
20.6. O processamento do PAR nédo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.
20.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.
20.8. A aplicacéao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.
20.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc@es, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o caréater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
20.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20.11. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de

Referéncia (Anexo | ao Edital).
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SEQAO XXI - DA IMPUGNAQAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
21.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
poderd impugnar este Edital, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco
eletrénico PRAP-CPL@mpf.mp.br, até as 17h, no horério de Brasilia-DF.

21.2. Caberé ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacéo.

21.3. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrbnico PRAP-CPL@mpf.mp.br, até as 17h, no horério de
Brasilia-DF.

21.5. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da

data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo
do edital e dos anexos.

21.6. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

21.7. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e deverd ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo disponibilizadas no sitio eletrénico

COMPRASNET, no link visualizar impugnacdes/esclarecimentos/avisos, € no website desta

Procuradoria da Republica no Amapa. Tais respostas vinculardo os participantes e a Administracéo.
21.9. As alteragbes do Edital serdo comunicadas a todas as licitantes por meio do link visualizar

impugnacdes/esclarecimentos/avisos do COMPRASNET.

21.9.1. Ocorrendo alteragBes no Edital que afetem a formulacdo das propostas sera publicado

AVISO no Diério Oficial da Unido, bem como designada nova data para realiza¢do do certame.

SECAO XXII - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario
de Brasilia — DF.
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22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitag&o e classificagéo.
22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
22.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.
22.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracéo.
22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importaré o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.
22.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compBem o processo, prevalecerd as deste Edital.
22.10. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.
22.11. Ao Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa compete anular este
pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, e revogar 0 certame por
considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado.
22.11.1. Aanulacéo do pregdo induz a do contrato.
22.11.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
22.12. Os documentos eletrdnicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

22.13. O Edital esté disponibilizado no Sistema Comprasnet (www.comprasgovernamentais.gov.br)

e no link: http://www.mpf.mp.br/ap/transparencia/licitacoes, onde também serdo publicados os

demais atos licitatorios até o resultado da licitacéo.
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22.14. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.
22.15. O foro competente para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd a Justica Federal,

Sec¢do Judiciaria do Estado do Amapa.

Macapa-AP, 21 de julho de 2020.

IACY FURTADO GONCALVES

Supervisor de LicitacBes e Disputas Eletronicas
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ANEXO | (DO EDITAL)
Pregao Eletronico n° 4/2020

TERMO DE REFERENCIA n2. 01/2020

LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZAGCAO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, ARTIFICE,

GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPCIONISTA, CONTINUO E ROCAGEM.

1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto definir o conjunto de elementos
que norteardo o procedimento licitatério destinado a contratagao de pessoa Juridica
para prestacido de SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, POR
RESULTADO (METRO QUADRADO LIMPO), NAS AREAS INTERNAS E EXTERNAS E
SERVICOS MEDIANTE POSTOS DE TRABALHO DE LIMPEZA, ARTIFICES, AUXILIAR
DE SERVICOS GERAIS, GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPCAO E CONTINUOS na
Procuradoria da Republica no Estado do Amapa (PR-AP), localizado na avenida
Ernestino Borges, n? 535 - Centro - Macapa/AP, em seus anexos e bens iméveis que
estejam de posse da Contratante, e nos seus bens mdveis, bem como ROCAGEM do
terreno localizado na “area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero II,
municipio de Macapa/AP, compreendendo o fornecimento de mao de obra e todo o
material e equipamentos necessarios para a adequada execugao dos servigos, conforme
especificacoes qualitativas e quantitativas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.2. Este Termo de Referéncia define de forma ampla o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com o nivel de precisdo adequado, para explicitar os servigos
almejados pela Procuradoria da Republica no Estado do Amapa (PR-AP), em
consonancia com a legislacao pertinente e os principios da administracao publica.
1.3. Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo sao os seguintes:

a) CADIN: Cadastro Informativo dos Créditos Nao Quitados Federal;

b) CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Ministério Publico Federal -

Missdo do MPF: “Promover a realizagéo da justica, a bem da sociedade e em defesa do Estado Democratico de Direito”.

Chave DD8C30A0. C724754E. 2BA6D787. 603A6FDD

Assinado com | ogin e senha por | ACY FURTADO GONCALVES, em 21/07/2020 15:06. Para verificar a autenticidade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 32
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAPA

Procuradoria da Republica no Estado do Amap4;
c) CONTRATADA/PRESTADORA: Licitante vencedora do certame licitatério, a
quem sera adjudicado o (s) objeto (s) desta licitacao, apos a assinatura do Termo
de contrato para prestacao de servigos continuos e diarios na forma do art. 57,
Il da Lei n® 8.666/93;
d) CNDT: Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
e) FISCAL/FISCALIZACAO: Servidor (es) designado (s) formalmente para
representar (em) a CONTRATANTE ou ATO, inerentes ao acompanhamento ou
geréncia fiscalizatoria dos servicos contratados, ou corresponde a equipe que
representa da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa perante a
CONTRATADA.
f) FAZENDA PUBLICA: Conjunto de Orgdos da Administracdo Piblica,
destinados a arrecadacao e a fiscalizagdo de tributos, bem como a guarda dos
recursos financeiros e titulos representativos de ativo e direitos do estado.
g) FGTS: Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo;
h) GRU: Guia de Recolhimento da Unido;
i) INSS: Instituto Nacional do Seguro Social;
J) JF: Justica Federal;
k) MPF: Ministério Publico Federal;
1) MPDG: Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;
m) PR/AP: Procuradoria da Republica no Estado do Amapa;
n) REGULARIDADE FISCAL (FAZENDARIA): Prova da regularidade com as
receitas/tributos municipais, estaduais e federais no domicilio ou sede da
contratada/licitante;
0) SMSG: Setor de Manutencao e Servigos Gerais;
p) SLDE: Supervisao de Licitacdes e Disputas Eletronicas;
q) SICAF: Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Poder
Publico Federal;

1.4. Constituem partes deste Termo de Referéncia:
a) ANEXO I - Tabela de Salario;
b) ANEXO II - Planilha de Custos e Formacao de Precos;
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¢) ANEXO III - Modelo de Atestado (ou Declaragdo) de Capacidade Técnica;

d) ANEXO IV - Modelo de Carta de Fianca Bancaria para Garantia de Execuc¢ao

Contratual;

e) ANEXO V - Modelo de Proposta;

f) ANEXO VI - Declaragao de Parentesco - CNMP;

g) ANEXO VII - Modelo de Declaracao de Contratos Firmados com A Iniciativa
Privada e a Administracdo Publica.

h) ANEXO VIII - Mapa do Terreno Destinado a Futura Sede da PRAP.

i) ANEXO IX - Materiais.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tratando-se de servicos comuns, de especificacdes usuais no mercado e nao
contemplados nas carreiras integrantes do quadro permanente de servidores do
Ministério Publico da Uniao, é imprescindivel a contratacdo de empresa especializada
para realiza-los, consoante o Decreto n.2 9.507/2018 e Instrucao Normativa n°
5/2017, Instrucao Normativa SG/MPF n® 02 /2019, cabe a modalidade pregao, com
esteio no disposto na Lei n? 10.520/05 e Decreto n? 10.024/2019.

2.2. Além disso, a contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia se justifica também
pela necessidade de conservacdo e limpeza dos bens mdveis e imdveis da sede da
Procuradoria da Republica no Estado do Amap4a, com o objetivo de manté-los limpos,
higienizados e em bom estado de conservacao, de modo a garantir a salubridade dos
ambientes, a durabilidade do patriménio publico, bem como, proporcionar o bem-estar
e o conforto dos membros, servidores, colaboradores e, principalmente, dos usuarios
desta Procuradoria.

2.3. 0 presente Termo de Referéncia apresenta as especificagdes e condi¢des que visam
esclarecer e orientar a futura contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, POR RESULTADO (METRO
QUADRADO LIMPO), NAS AREAS INTERNAS E EXTERNAS E SERVICOS MEDIANTE
POSTOS DE TRABALHO DE LIMPEZA, ARTIFICES, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPCAO E CONTINUOS nas dependéncias da

Procuradoria da Republica no Amap3a, com enderego no edificio situado na Av. Ernestino
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Borges, n? 535, Julido Ramos, Macapa-AP, em seus anexos e bens iméveis que estejam
de posse da Contratante, e nos seus bens moveis, bem como ROCAGEM do terreno
localizado na “area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero II, municipio
de Macapa/AP, compreendendo o fornecimento de mao de obra e todo o material e
equipamentos necessarios para a adequada execuc¢do dos servicos.
2.4. Os servigos apresentados no presente Termo de Referéncia incidirdo para a
Procuradoria da Reptblica no Estado do Amapa e para a populagdo em geral, beneficios
diretos e indiretos propostos da seguinte forma:

a) Diretos: continuidade da Prestacdo de Servico Publico;

b) Indiretos: preservac¢do da vida util do patrimonio publico, mével e imovel, e

consequente reducdo de gastos publicos com aquisicdo, construcdo e reformas.
2.5. O objeto deste Termo de Referéncia possuem conexdo entre sua contratacdo e o
planejamento estratégico do MPF, em especial, com a protecdo do patrimdnio publico,
concorrendo para uma gestao eficiente de meios.
3. DO CERTAME
3.1. Serad sempre suposto que as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, no
edital e seus anexos, sdo de inteiro conhecimento dos licitantes que participarao do
certame licitatdrio.
3.2. Os licitantes especializados no fornecimento dos respectivos objetos deste termo,
antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar os dispositivos constantes do
Edital de Licitacdo e em seus anexos, incluindo este Termo de Referéncia e a Minuta de
Contrato; cabendo as licitantes nos prazos legais e regulamentares, na fase de pedido
de esclarecimento, dirimirem as eventuais duvidas junto a SLDE da Procuradoria
da Republica no Estado do Amapa, pois ndo poderdo ser alegadas em outra
oportunidade, em favor de eventuais pretensdes de acréscimo ou supressdes de
materiais extras e/ou alteracdes na composi¢do dos valores propostos.
3.3. As empresas que apresentarem suas propostas para os objetos aqui descritos
deverdo para efeito legal, terem regular cadastro no SICAF em observancia ao
Artigo 29 da Lei 8.666/93, Artigo 195, § 3° da CF/88, Artigo 47 daLein28.212 /91,
Acérdio 2237/2006 Primeira Cimara e a DECISAO DO PLENARIO DO TCU.
DOCUMENTO DC-0705-54/94-P, que vincula a obrigatoriedade que a administracao
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tem em realizar a prévia consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF a respeito de sua situagdo no momento da contratacdao ou
fornecimento, bem como dos empenhos e pagamentos de despesas, consoante os
artigos 27 a 32 da Lei n° 8.666/1993 e itens 8.7 e 8.8 da IN/MARE n?2 5/1995.

3.4. Devera constar em anexo ao processo de licitagdo, a consulta ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, a fim de verificar ocorréncias contra
a empresa contratada que a impeca de contratar com a Administracao Publica, da qual
sera feita andlise do tipo de infracdo cometida para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis, nos termos da IN/MARE n° 5/1995.

3.5. Ficara impedida de contratar com a Procuradoria da Republica no Estado do
Amap3, a empresa que estiver positivada no CADIN, condenada nos termos da Lei n®
12.846/2013 e/ou estiver em débito com a Fazenda Publica com incidéncia de certiddao
irregular no SICAF, em especial os Débitos Trabalhistas, FGTS e INSS tendo em vista a

observancia ao Artigo 195, §3° da Constituicao Federal de 1988.

4. DA CLASSIFICACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta das Categorias
Economicas 3.0.0.0.00 - Despesas Correntes; 3.3.0.0.00 - Outras Despesas
Correntes; 3.3.90.00 - Aplicacoes Diretas; 3.3.90.37 - Locacao de Mao de Obra;
3.3.90.39 - Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica - do Programa/Atividade
03062058142460001, constantes do Orcamento Geral da Unido para o ano de 2020,
para esse fim, e, no proximo exercicio, a conta da dotagao or¢amentaria prevista para
atender despesas da mesma natureza.

4.2. A classificagdao or¢amentaria do objeto deste Termo de Referéncia esta de acordo
com a portaria Interministerial n? 163/MF/MPOG de 04 de maio de 2001 e alteragdes
da Portaria n? 325 de 27 de agosto de 2001 e Portaria Interministerial 688/STN-SOF de
14 de outubro de 2005.

4.3. As despesas para a contratagdo dos servicos descritos pelo presente termo serao
custeadas com os recursos consignados a Procuradoria da Republica no Estado do
Amap3, no Orgamento Geral da Unido, nos seguintes Planos Internos e Naturezas de

Despesas, respectivamente: MBIEST, 33.90.37-02 (Servente e Auxiliar de Servicos
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Gerais); MBIEST, 33.90.37-04 (Artifice); MBIEST, 33.90.39-16 (Servico de Rogagem);
MSAEST, 33.90.37-01 (Continuo e Recepcionista); MSAEST, 33.90.37-05 (Garcom e
Copeira).

4.4. Em caso de alteracdo do Plano Interno, a CONTRATANTE adotara os meios
necessarios

para alteragdo do contrato por meio célere e legal.

4.5. A dotagdo orcamentdria para custeio do objeto do presente Termo de Referéncia
sera a conta do or¢amento geral da Unidao alocado ao MPF em tal periodo de vigéncia do

CONTRATO e nos seus possiveis aditivos.

5. DA MODALIDADE DA LICITACAO

5.1. As propostas de preco serdo julgadas pelo Menor Preco Global..

6. DA ADJUDICACAO DOS OBJETOS

6.1. Critério de julgamento: Lote Unico.

6.2. Justifica-se a adjudicacdo por lote Unico para os itens do presente Termo de
Referéncia, na medida em que a execucdo técnica dos servigcos por varias empresas nao
se mostra tecnicamente viavel, considerando-se que o objeto, consistente na LIMPEZA,
CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, ARTIFICE,
GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPCIONISTA , CONTINUO E ROCAGEM, perfaz um

conjunto tecnicamente dependente.

7. DO LOCAL E DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A execugdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia sera realizado na
forma de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL. Serdo realizados de segunda a sexta-
feira das 8h as 18h e sabado das 8h as 12h quando solicitado pela CONTRATANTE a
serem executados na Procuradoria da Republica no Estado do Amap4, nos seguintes
enderecos:

a) Sede - Av. Ernestino Borges, n? 535 - Bairro Julido Ramos, CEP: 68.908-198,
Macapa- AP;

b) Anexo: rua Jovino Dinog, 502, Jesus de Nazaré, CEP 68.901-120, Macapa-AP;
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c) Terreno - Futura Sede: “area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero
II, municipio de Macapa/AP;

d) outro (s) imovel (is) que por ventura venha (m) a fazer parte do patrimdnio do
Ministério Publico Federal ainda que de forma temporaria ou definitiva, ou mesmo em
regime de inquilinato.

7.2. A CONTRATADA devera fornecer uma lista completa com o nome completo,
Identidade, CPF, data de nascimento e nome da mae, daqueles funcionarios que
prestardo servicos nas dependéncias da Procuradoria da Republica no Amapa.

7.3. Deverao ser executados os servicos descritos no “item 12”, no entanto, nao excluem
outros similares que porventura se fagam necessarios para boa execuc¢do das tarefas ora
contratadas, ficando, inclusive, a critério da Procuradoria da Republica no Amap4, a
solicitacdo de execucdo dos servigos em dias e horarios distintos dos estabelecidos,
desde que comunicada previamente a empresa contratada.

7.4. Os objetos deste Termo de Referéncia serao fornecidos de forma direta de acordo
com a disposi¢do orgamentaria da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa.
7.5. Ficard desde ja vinculado ao conhecimento dos licitantes, que caso a sede
administrativa da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, venha a se
estabelecer em outro diverso do endereco descrito no item “7.1”, os servicos deverao
ser atendidos de igual maneira e em iguais condi¢des ofertadas, observado o equilibrio
econdmico financeiro.

7.6. Caso venha a ocorrer mudanga de endereco de sua sede administrativa, a PR-AP
providenciara termo proéprio de alteracao do local de execucdo e entrega dos objetos
deste Termo de Referéncia a fim de ndo desvirtuar o Regime de Execuc¢do do Contrato a
ser firmado e publicado no Diario Oficial da Unido, onde as demais alteracdes referentes
as documentacgdes, Notas Fiscais e documentos achados necessarios e pertinentes da

CONTRATADA, deverao ser providenciados pela mesma sem 6nus ao MPF.

8. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
8.1. Servigos comuns nos termos do Decreto n? 10.024/2019 e da Lei n®? 10.520/2002.
8.2. Considerando que o paragrafo unico do art. 12, da Leino 10.520/2002 define Bens

e Servicos comuns como sendo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
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possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais do
mercado.

8.3. O presente Termo de Referéncia define padrdoes de desempenho e qualidade de
forma objetiva e conforme especificacdoes usuais do mercado. Dessa forma, a competi¢cdo
serd baseada unicamente nos precos propostos pelos concorrentes, pois ndo havera
apreciacdo de propostas técnicas, estando aderente ao Acérddo n® 313/2004 do
Tribunal de Contas da Unido. Nao obstante, a qualificacdo técnica da empresa devera ser
demonstrada na fase de habilitacdo da licitacdo, nos termos do Edital de Licitacao.

8.4. Consoante o art. 32, inciso II, do Decreto n2. 10.024/2019 resta claro que os bens a
terem seus precos registrados sdo comuns, possibilitando sua aquisi¢do nos termos do
art. 37, XXI da CF/88 - Lei 8.666/93 por meio de licitacdo na modalidade: Pregao

Eletronico.

9. DAS GARANTIAS CONTRATUAIS E QUALIDADE DOS SERVICOS

9.1. A empresa ganhadora do certame devera apresentar no prazo de 10 (dez) dias
uteis apds a assinatura do contrato, prorrogavel uma vez por igual periodo,
garantia de execucdo do contrato no valor de 5% (cinco por cento) do contrato a ser
firmado, nos moldes do art. 56 da Lei no 8.666, de 1993, com validade durante a
execucdo do mesmo e 3 (TRES) MESES APOS O TERMINO DA VIGENCIA
CONTRATUAL, devendo ser renovada nas possiveis prorrogacdes de vigéncia,
observados ainda os seguintes modalidades:

Caucao em dinheiro;

Titulos da divida publica;

Seguro-Garantia; ou

Fianca Bancaria.

9.2. A garantia quando em dinheiro, devera ser efetuada em conta atualizada em favor
da PR/AP.
9.3. Caso a futura CONTRATADA faga op¢do pela caucdo em titulos da divida publica,

devera transferir a posse dos titulos para a PR/AP até o adimplemento da obrigacao

contratual ou satisfacdo da sangao.
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9.4. A CONTRATADA devera renovar a garantia contratual, na hipétese de esta vir a ser
utilizada para pagamento de multas contratuais ou modificagdo do valor do objeto
contratual.

9.5. A garantia, ou parte remanescente, sera devolvida a CONTRATADA apés o
cumprimento integral das obrigacoes decorrentes do presente contrato.

9.6. A garantia, caso seja apresentada na modalidade de caucdo bancdaria, podera ser

retirada/levantada pela PR/AP, total ou parcialmente, para fins de cobertura de
pagamento das multas previstas.

9.7. 0 valor da garantia sera atualizado nas mesmas condi¢des do valor contratual.

9.8. A garantia ficara sob a responsabilidade e a ordem da Administracdo da PR/AP,
anexas nos autos do processo administrativo licitatério e somente sera restituida apés
o integral cumprimento de todas as obriga¢des contratuais.

9.9. Se a garantia apresentada pela CONTRATADA, for na modalidade de caug¢do em
dinheiro, esta serd atualizada monetariamente e podera ser retirada/levantada pela
PR/AP, total ou parcialmente, para fins de cobertura de pagamento das multas previstas.
9.10. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de
qualquer obrigacdo, inclusive indenizacdo a terceiros ou pagamento de multas
contratuais, a CONTRATADA se compromete a fazer a respectiva reposicdo no prazo de
10 (dez) dias uteis contados da data em que for notificada pela PR/AP, mediante oficio
entregue com recibo.

9.11. Na hipdtese de rescisao do Contrato, o MPF, por meio de sua Procuradoria da
Republica no Estado do Amap4, executara a garantia contratual para seu ressarcimento,
nos termos do artigo 80, inciso II, da Lei n?2 8.666/93.

9.12. A garantia somente serd liberada apds o integral cumprimento de todas as
obrigacdes contratuais, inclusive recolhimento de multas e satisfacdo de prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros, bem como ante a comprovagdo do pagamento,
pela CONTRATADA, de todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da
contratacao.

9.13. De forma geral nos casos de prestacdo de servicos avulsos em que o contrato seja

substituido por documento habil na forma do artigo 62 da Lei 8.666/93, e em casos
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omissos ao aqui expresso sera aplicada a garantia e direitos da PR/AP nos termos da Lei

8.078/90 apds a devida realizacao dos servigos solicitados.

9.14. Nao se excluira a garantia contratual advinda deste Termo de Referéncia nas

eventuais contratacdes ou a responsabilidade civil da prestadora de servicos aqui

propostos.

9.15. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Administracdao ou a terceiro, decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugdo do contrato; e
¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada.

9.16. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os

eventos indicados nos itens das alineas “a, b e ¢” do item acima explicitado.

9.17. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a

aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia

de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento).

9.17.1. A multa referida no item anterior aplica-se também para os casos de

reapresentacdo de garantia em virtude de repactuagdes, prorrogacdoes e demais

alteracdes contratuais.

9.18. 0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover

a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispdem os incisos I e Il do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.19. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo

instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a

contratada; contudo, devera ser cientificada da abertura de procedimento de

apuracao de possiveis descumprimentos contratuais.

9.20. Deverd ser levado em consideracdo pelas licitantes as normas técnicas

eventualmente existentes, elaboradas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas -

ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga dos

objetos constantes deste Termo de Referéncia, nos termos da Lei n°® 4.150, de 1962.
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10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1. A empresa devera possuir:

10.1.1. Atestado(s) ou Declarac¢do de Capacidade Técnica de bom desempenho anterior
em contrato, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
ter a CONTRATADA prestado servigos de caracteristicas compativeis com o objeto desta
licitagdo.

10.1.2. No caso do posto de Limpeza (servente), serdo exigidos atestados que
comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis
com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos.

10.1.3. Sera admitida a apresentacao de atestados referentes a periodos sucessivos ndo
continuos, para fins de comprovacdo de que trata o item acima, ndao havendo
obrigatoriedade de os 3 (trés) anos serem ininterruptos.

10.1.4. Nos termos do Acordao 1.214/2013 do Tribunal de Contas da Unido, somente
serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior.

10.1.5. Declaracdo de que a empresa dispdoe de instalagdes, equipamentos,
aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacao do objeto

da licitacao.

11. DIMENSIONAMENTO DAS AREAS DA PROCURADORIA

11.1. Os servicos de limpeza (servente), objeto deste Termo, serdo prestados nas
dependéncias das instalacdes da PR/AP (Edificio-Sede e Anexo). A drea total a ser limpa
e conservada corresponde a soma das areas externas, areas internas, esquadrias e
fachadas envidracadas. O dimensionamento das areas foi efetuado através de medigdes
baseados nos projetos de arquiteturas do Edificio-Sede e Anexo (Jovino Dinoa, n2 502).
11.1.2. ACONTRATADA devera manter a disposicdo da CONTRATANTE um quantitativo

de mdo de obra para atender a demanda conforme a seguinte tabela:
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AREAS DA EDIFICAGCAO - EDIFICIO SEDE

AREA INTERNA 2.098,7 m?
AREA EXTERNA 565 m?

ESQUADRIAS 369,37 m?
FACHADA ENVIDRACADA (C/ RISCO) 160,17 m?

AREAS DA EDIFICAGAO - EDIFICIO ANEXO (R. JOVINO DINOA, N2 502)

AREA INTERNA 69,01 m?
AREA EXTERNA 420,00 m?
ESQUADRIAS 11,73 m?

FACHADA ENVIDRACADA (C/ RISCO)

N3o se aplica

TOTAL (SEDE E ANEXO0)

AREA INTERNA 2.167,71 m?

AREA EXTERNA 985,00 m?

ESQUADRIAS 381,10 m?
160,17 m?

FACHADA ENVIDRACADA (C/ RISCO)

11.1.3. Na sua maioria, o prédio sede é formado por conjuntos de duas salas, no total

de 76 salas, e um total de 43 banheiros, as salas estdo distribuidas da seguinte forma:

a) Subsolo onde funciona o estacionamento, depdsitos, cisterna, no-break

central e grupo gerador;

b) 12 pavimento, com areas de atendimento ao publico externo;

c) 22 e 32 pavimentos, com o funcionamento de Coordenacgdes, Auditorio,

Refeitorio e Area de Convivéncia;

d) 42, 52 e 62 pavimentos, onde funcionam os Gabinetes.
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11.1.4. DETALHAMENTO DAS AREAS:

I. Areas Externas: Considera-se area externa aquela nao edificada, integrante ao
imovel. As areas externas do edificio-sede e seu anexo, correspondem aos seguintes

locais:
a) As calgadas localizadas na frente do prédio principal;
b) Estacionamentos;

c) Passagens laterais.

II. Areas Internas: correspondem aos seguintes locais:
a) Salas;
b) circulacgoes;
) copas;
d) banheiros/sanitarios;
e) auditorio;

f) refeitorios.

II1. Esquadrias: Estas areas correspondem a todas as janelas do edificio e de seu
anexo, somadas as portas externas, as quais possuem o mesmo sistema de estrutura de

ferro com vedacgao em vidro.

IV. Fachada Envidracada (c/ risco de vida): Considera-se  limpeza de
fachadas envidracadas, externamente, somente para aquelas cujo acesso para limpeza
exija equipamento especial, para protecdo do trabalhador, cabendo ao dirigente do

orgdo/entidade decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratacao.
11.1.5. O prédio anexo é formado por uma guarita de vigilancia, com banheiro, 2 (duas)

salas e uma garagem.

11.1.6. 0 Lote Urbano localizado na zona norte dispde de uma area total de 9.755,13m>.
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12. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

12.1. UNIDADE DE MEDIDA ADOTADA

12.1.1. SERVENTES: Os servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo (serventes)
serdo contratados com base na area fisica a ser limpa, sendo adotados indices de
produtividade por servente. Os servicos serdo contratados estabelecendo-se uma
estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade,
a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢des do local objeto

da contratacao.

12.1.2. OUTRAS CATEGORIAS: Para os outros servicos contratados, conforme previsto
no item d.1.2., alinea “d”, n? 2.6, do anexo V, da IN n? 05/2017, a Administracao,
adotara o critério de remuneracio da Contratada por postos de trabalho, haja
vista que os servicos inviabilizam a adog¢ao do critério de afericio dos resultados,
ja que ndo ha uma producao especifica possivel de ser analisada, devido a natureza dos

servicos ora solicitados.

12.2. QUADRO ESTIMADO DE SERVENTES COM BASE NA PRODUTIVIDADE: Nas

condi¢des usuais serdo adotados indices de produtividade minima por servente em

jornada de oito horas diarias, ndo inferiores a:

a) Areas internas: 800 m?
b) Areas externas: 1.800 m?
c) Esquadrias externas, na face interna ou externa: 300 m?

d) Fachadas envidragadas: 130 m?

12.2.1. A licitante devera também levar em consideracdao a quantidade de banheiros

(44) e arotina de limpeza diferenciada para as salas.
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QUADRO 1 - PESSOAL ESTIMADO DO CONTRATO

SERVICO

CATEGORIA*

QUANTITATIVO

Limpeza e Conservagao

Servente

Conforme metro quadrado

QUADRO 2 - PESSOAL DO CONTRATO

SERVICO CATEGORIA* QUANTITATIVO
Servigos Diversos Aux. de Serv. Gerais 02
Artifice Artifice 02
Gargonagem Gargom I 01
Copeiragem Copeiro (a) 02
Recepcao Recepcionista 01
Continuo Continuo 05

*Trabalhadores dentro das caracteristicas da CLASSIFICACAO BRASILEIRA DE
OCUPACOES (CBO): Servente, cédigo 5143-20; Auxiliar de Servicos Diversos ou similares,
codigo 5143-25; Artifice, cddigo 9143-05; Gargom, cédigo 5134-05; Copeiro cédigo 5134-

25; Recepcionista, cédigo 4221-05; Continuo, cédigo 4122-05.

12.3. TURNOS, JORNADAS E HORARIOS DE TRABALHO POR CATEGORIA

PROFISSIONAL: O quadro a seguir descreve o horario adotado pela Administracdao da

Procuradoria da Republica por categoria funcional:
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QUADRO 3 - JORNADAS E HORARIOS DE TRABALHO

PERIODO: Segunda a Sexta-feira

CATEGORIA QUANT |JORNADA |TURNO
MANHA TARDE
08 horas
Serventes 03 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
didrias
Auxiliar de 08 horas
02 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
Servicos Gerais diarias
08 horas
Artifice 02 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
diarias
08 horas
Garcom [ 01 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
diarias
08 horas
Copeiro 02 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
diarias
08 horas
Recepcionista |01 09h00mh as 12h00m 13h00m as 18h00m
diarias
08 horas
Continuo 05 09h00m as 12h00m 13h00m as 18h00m
diarias

12.3.1. Os horarios definidos acima podem ser alterados de acordo com a necessidade

da Procuradoria da Republica no Amapa. As solicitacdes para execucdo de servicos em

dias e horarios distintos serdo comunicados previamente a empresa contratada, com

antecedéncia de no minimo 12h, podendo ser feita solicitacao de execugdo de servicos

aos sabados.

12.4. DA DISTRIBUICAO, CONHECIMENTO E HABILIDADES DO PESSOAL: Para

execucao das tarefas de limpeza e conservacdo descritas neste termo de referéncia,

considerando as Aareas fisicas a serem atendidas, a CONTRATADA colocara a

disposicao da CONTRATANTE:
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12.4.1. No edificio-sede e anexo da PR/AP: a quantidade estimada de 03 (trés) postos
de trabalho de SERVENTES. Os profissionais deverao ter nivel de ensino fundamental.

12.4.2. Para execucio dos servicos de ARTIFICE e AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
descritos neste termo de referéncia, a CONTRATADA colocard a disposicdo do
CONTRATANTE 02 (dois) postos de trabalho para cada categoria, que exercerdo suas
atividades laborais na sede da Procuradoria da Republica do Amapa ou em locais onde
estejam acontecendo atividades/eventos institucionais. Os profissionais deverado ter
nivel de ensino fundamental. No caso dos artifices, a CONTRATADA comprovara
experiéncia minima de 6 meses em carteira de trabalho.

12.4.3. Para execucdo dos servicos de GARCOM I descritos neste termo de referéncia, a
CONTRATADA colocara a disposicido do CONTRATANTE 01 (um) posto de trabalho de
garcons/garconetes, que exercera suas atividades laborais na sede da Procuradoria da
Republica do Amapa. O profissional devera ter nivel de ensino fundamental.

12.4.4. Para execucdo dos servicos de COPEIRAGEM descritos neste termo de
referéncia, a CONTRATADA colocara a disposicido do CONTRATANTE 02 (dois) postos
de trabalho de copeiro(a), que exercerao suas atividades laborais na sede do
Procuradoria da Republica do Amapa. Os profissionais deverdo ter nivel de ensino
fundamental.

12.4.5. Para execucdo dos servicos de RECEPCAO descritos neste termo de referéncia,
a CONTRATADA colocara a disposi¢do do CONTRATANTE 01 (um) posto de trabalho de
Recepcionista, que exercerda suas atividades laborais na sede do Procuradoria da
Republica do Amapa. O profissional devera ter nivel de ensino médio, curso de
informatica e deve possuir curso em libras. Caso o profissional ndo possua o curso no
inicio do contrato, a empresa tera 6 (seis) meses para apresentar o certificado.

12.4.6. Para execucio dos servicos de CONTINUOS descritos neste termo de referéncia
a CONTRATADA colocara a disposicao do CONTRATANTE 5 (cinco) postos de trabalho
que exercerao suas atividades de apoio administrativo laborais na sede do Procuradoria
da Republica do Amapa. Os profissionais deverdo ter nivel de ensino médio completo e
conhecimento de informatica.

12.5. DESCRICAO DOS SERVICOS EM FUNCAO DA PERIODICIDADE: O servico

compreendera o fornecimento de mao de obra, de todos os equipamentos, inclusive os
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de protecao individual - EPI's, ferramentas, insumos necessarios a execucdo dos
servicos, nao eximindo a empresa contratada da responsabilidade de execugdo de
outras atividades pertinentes ao objeto da contratagao.

12.5.1. Durante a execucdo dos servicos devera ser realizado o manuseio dos bens da
Procuradoria da Republica no Estado do Amap4, de forma a ndo produzir quaisquer tipo
de dano as suas dependéncias, bem como a dos bens manuseados, sob pena de ser
imputada a responsabilidade a empresa contratada, quanto a reconstituicio ou
ressarcimento do bem danificado.

12.6. Os servicos deverao ser executados da seguinte forma:

12.6.1. SERVENTES:
a. AREAS INTERNAS: Os servicos serdo executados pela licitante e organizados na

seguinte frequéncia:

a.1. DIARIAMENTE:
1. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, paredes divisorias, portas, maganetas,
trincos, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc, utilizando alcool para retirar residuos de gorduras
quando necessario;
2. Aspirar o p6 em mdveis, estofados e tapetes.
3. Retirar o p6 dos telefones e fax com flanela e produtos adequados para
desinfecgao;
4. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5. Proceder a lavagem de bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios com

saneante domissanitario desinfetante;

6. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios,
quando necessario;

7. Varrer esmeradamente, passar pano uUmido, retirar manchas e polir os
balcdes e os pisos em lajota, em todas as dependéncias, inclusive os “halls” duas

vezes ao dia;
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a.2.

8. Manter sempre limpos os pisos em lajota onde houver maior circulagao de

pessoas;
9. Limpar e polir de todas as portas e janelas;
10. Varrer os pisos de cimento;

11. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos das copas e outras areas

molhadas, duas vezes ao dia;
12. Lavar os cinzeiros das mesas e os situados nas areas de uso comum;

13. Retirar o lixo trés vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem

litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

14. Devera se procedida a coleta seletiva de papel para reciclagem, quando

couber, nos termos da IN/MARE n.2 06, de 03 de novembro de 1995;
15. Limpar os corrimaos;
16. Limpar os elevadores com produtos adequados;

17. Passar pano Umido com dalcool nos tampos das mesas e assentos dos

refeitdrios antes e ap0s as refeicdes;

18. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE:

19. Limpar os pisos, utilizando produtos préprios para tratamento especial de
impermeabilizacao;

20. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

21. Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica,

e letreiros de portas ou paredes;
22. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo;

23. Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar

flanela nos moveis encerados;

24. Limpar e polir todas as esquadrias de ferro;
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25. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em

assentos e poltronas;

26. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, torneiras,

fechaduras, etc;

27. Limpar os balcdes de inox e férmica e os pisos com detergente, encerar e

lustrar;
28. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

29. Limpar os espelhos com pano umedecido em 4lcool, duas vezes por

semana;
30. Retirar o pé e residuos, com pano imido, dos quadros em geral;
31. Lavar e limpar garagens, areas externas e demais areas lavaveis;
32. Retirar papéis, detritos e folhagem das areas verdes;

33. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

a.3. MENSALMENTE:
34. Limpar forros, paredes e rodapés;
35. Limpar cortinas e persianas, com equipamentos e acessdrios adequados;
36. Remover manchas de paredes;

37. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas

de ferro;

38. Desinfetar e limpar todas as redes de esgoto e drenagem de aguas pluviais,

inclusive ralos;

39. Limpar vidros internos, placas, quadros, pinturas e painéis;

40. Limpar tetos, vigas e colunas;

41. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante
0 més;

42. Remover a poeira e manter limpos os livros e prateleiras da Biblioteca;

43. Lavar os corredores e escadas;
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b. AREAS EXTERNAS:
b.1. DIARIAMENTE:

1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
2. Varrer, passar pano imido e polir os pisos de lajota;
3. Varrer as areas pavimentadas;

4. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem

litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

5. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b.2. SEMANALMENTE:

6. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,

fechaduras, etc);
7. Lavar fachadas externas do edificio, inclusive vidragas, somente térreo;

8. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

b.3. MENSALMENTE:

9. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

c. ESQUADRIAS
c.1. QUINZENALMENTE:
1. Limpar todos os vidros (face interna/externa), exceto as partes que
envolvam servicos especializados de limpador de vidros em alturas, ou seja,
vidros externos do Térreo ao 52 andar, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.

d. FACHADAS ENVIDRACADAS
d.1. SEMESTRALMENTE
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1. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as
normas de seguranca do trabalho, atentando a protecao a vida do trabalhador

que executara o servico, aplicando-lhes produtos antiembacgantes.

DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS: Sio substincias ou materiais
destinados a higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou

publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da 4gua, compreendendo:

Desinfetante - destinado a destruir, indiscriminada ou seletivamente microrganismo,

quando aplicado em objeto inanimado ou ambiente.

1) Detergentes - destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e

vasilhas, e a aplicacdes de uso doméstico;
2) Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido.

Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes,
ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢cdes no concernente ao registro, a

industrializacao, entrega ao consumo e fiscalizac¢ao.

OBSERVACOES: Todo o material de consumo utilizado nos servicos listados neste item,
tais como: papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, saneantes domissanitarios,
desinfetantes, odorizadores de ambiente, desodorante sélido, inseticidas, sabdo, panos
de chao, sacos de lixo, detergentes, lustra-moveis, esponjas, rodos, vassouras higiénicas,
vassouras de piagava, vassouras de pelo, flanela, alcool, cera e outros materiais
necessarios deverao ser de primeira qualidade e fornecidos pela empresa contratada em
quantidade suficiente a perfeita execugdo dos servi¢os;

Devem ser destinados equipamentos novos, tais como carrinho proprio para

transporte dos materiais de limpeza, e outros, os quais forem necessarios para a

realizacao dos servigos, objeto do contrato.

A empresa contratada devera manter todos os equipamentos em perfeitas

condig¢des de uso, substituindo-os, de imediato, quando necessario;
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A empresa contratada devera manter, em depdsito cedido pela administracao da
Procuradoria da Republica no Amapa, todos os itens e equipamentos relacionados nos
subitens deste Termo, em quantidade suficiente para atender as necessidades num

periodo minimo de 30 dias.

12.6.2. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Para execucao dos servigos sao necessarios

02 profissionais (Auxiliar de Servicos gerais), que possuam o Ensino Fundamental
Completo (Antigo 12 Grau), que além de auxiliar em outras atividades do seu grau de
complexidade, possuirdo as atribuicdes abaixo descriminadas.
a. Servicos de Limpeza pesada:
1. Limpar e desobstruir calhas do telhado;
2. Remover pichacgdes;
3. Limpar cortinas e persianas em locais de dificil acesso de moveis e
eletrodomésticos;
4. Limpar e varrer areas externas;
5. Lavar, pelo menos duas vezes por ano, as caixas d’agua do prédio, remover a
lama depositada e desinfeta-las.

6. Limpar, mensalmente, todas as luminarias por dentro e por fora;

b. Servicos de Limpeza dos carros oficiais:
7. Lavar, limpar, higienizar, secar e lustrar os veiculos oficiais externa e
internamente, utilizando sempre produtos apropriados e macios, visando

evitar danos, especialmente, a lataria.

c. Tarefas afins:
8. Deslocar mobilia, equipamentos e outros objetos;
9. Carregar e descarregar veiculos da PR/AP;
10. Armazenar materiais, documentos e processos nos locais determinados;
11. Auxiliar na embalagem dos materiais a serem expedidos;

12. Desobstruir calhas;
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13. Conferéncia e controle de bens tombados no auxilio do Setor de Patriménio
da PR/AP;

14. Capinacao e limpeza das areas externas;

15. Higienizacdo e distribuicao de garrafdes de 4gua mineral e copos plasticos
nos bebedouros;

16. Higienizacdo da parte interna dos bebedouros, bimestralmente;

17. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e

atinentes a fungao;

12.6.3. ARTIFICE: Servicos a serem executados compreende as seguintes atividades,
cujo rol ndo é exaustivo, e os colaboradores designados para os postos deverdo ter
qualificagdo e habilidades para os servicos de:

1. Manutencdo das instalagdes hidrossanitarias: manutencio e
operacionalizacdo das bombas hidraulicas, monitoramento do sistema de
distribuicdo indireto de 4gua, da Companhia de Agua e Esgoto do Amapa (CAESA),
observando o nivel de dgua dos reservatdrios, cisterna e reservatério superior,
verificar o funcionamento das bombas d' agua, informando de imediato quaisquer
anormalidades ao Fiscal ou Gestor do Contrato, fazer substituicao de pecas, tubos,
conexoes, torneiras, valvulas, engates, caixas de descarga, sifées, pias e vasos
sanitarios; desentupimento ou desobstru¢do de tubulagdes; conserto de
vazamentos e infiltragdes nas tubulagées, incluindo os arremates necessarios nas
paredes; limpeza das canaletas e tubulacdes de aguas pluviais; manutengao de ralos,
caixas sifonadas, caixas de passagem, de areia, de gordura ou qualquer outro
dispositivo de retencdo; manutencdo e substituicdo de metais sanitarios.

2. Manutencao das esquadrias: servigos relacionados a carpintaria e marcenaria,
tais como montagem e desmontagem de portas e janelas, moveis em geral, fazendo
a substituicdo de ferragens (dobradigas ferrolhos, fechaduras, etc); regularizacao e
desempenamento de portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas; lubrificacdao
geral das esquadrias; montagem e desmontagem de paredes divisdérias e demais

servigos afins solicitados pela Administracao.

Missdo do MPF: “Promover a realizagéo da justica, a bem da sociedade e em defesa do Estado Democratico de Direito”.

em 21/ 07/ 2020 15:06. Para verificar a autenticidade acesse

Chave DD8C30A0. C724754E. 2BA6D787. 603A6FDD

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinado com | ogin e senha por | ACY FURTADO GONCALVES,

http://ww.transparenci a. npf.



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL 55
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAPA

3. Manutencao de alvenaria (pequenas areas): manutencdo e reparos em
revestimentos em geral (pisos, paredes e teto), rebocos de paredes internas e
externas, quando necessario; pequenas construcoes e demoli¢des; cortes e furos em
alvenaria e concreto; fixacées diversas como: quadros, espelhos, comunicagdo
visual, etc., calafetacoes, impermeabilizacao .

4. Manutengdo da pintura dos prédios (pequenas areas): servigos de limpeza e
preparo de superficies; aplicagdo de massas de regularizacdo e fundos
preparadores; pinturas diversas com uso de tinta a 6leo, acrilica, PVA, cal, etc,
impermeabilizagdes.

5. Outros servicos de artifice: conserto do telhado, incluindo, retirada de
goteiras com ou sem substituicdo de telhas, conserto de rufos, encalicamentos e
alinhamento de telhas, aplicacdo de impermeabilizantes e demais produtos
necessarios para a perfeita vedacdo das coberturas dos prédios.

6. Além das manutenc¢des acima descritas, a serem realizadas sempre que

necessario, os funcionarios deverao executar as seguintes rotinas de trabalho:
a. DIARIAMENTE:
1. Verificar a existéncia de vazamento de agua nas juntas e conexoes;
2. verificar o estado de vedacao dos registros;
3. verificar o isolamento da rede de agua e esgoto;
4. verificar o funcionamento das bombas d' 4gua;

5. observar o nivel de agua dos reservatorios, cisterna e reservatorio
superior, informando de imediato quaisquer anormalidades ao Fiscal ou

Gestor do Contrato;

6. fazer monitoramento do hidrémetro padrao da CAESA.

b. MENSALMENTE:
1. Verificar e reapertar as juntas de dilatacdo e conexdes;

2. verificar todos os equipamentos de combate a incéndio, em especial, os
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extintores, informando o prazo de validade ou quaisquer anormalidades

encontradas ao Fiscal do Contrato;

3. verificar o funcionamento geral de todos os equipamentos tais como:
bebedouros, aspirador de p6, lavadora de alta pressao, geladeira, frigobar,
micro-ondas, carrinho de transporte de material /processos, tubulacdes de
gas, bombas d' agua, fogdo de cozinha, depurador de ar, escadas de

aluminio, e quaisquer outros equipamentos instalados na PR/AP;

4. anotar em tabela de controle disponibilizada pelo Fiscal do contrato a

quantidade de m? (metro cubico) registrados no hidrometro padrao CAESA.

5.inspecionar e limpar, caso necessario, o sistema de drenagem do telhado

com desague direto para area externa, através tubo coletor vertical.

6.1. OUTROS: Auxiliar, caso necessario, na prote¢ao contra incéndio, tdo cedo o
fogo se manifeste, cabendo ao profissional, agir conforme NR-23:

1. Auxiliar no acionamento do sistema de alarme;

2. auxiliar no chamado de imediato do Corpo de Bombeiros;

3. auxiliar no desligamento das maquinas e aparelhos elétricos, quando a
operacdo do desligamento ndo envolver riscos adicionais;
4. auxiliar no combate ao incéndio o mais rapidamente possivel, pelos

meios adequados.

12.6.4. SERVICOS GARCOM 1I: Os servicos de garcom | deverdo ser executados
conforme as especificagdes a seguir e na periodicidade estipulada, ndo se eximindo a
empresa da responsabilidade da execu¢do de outras atividades atinentes ao objeto

desta solicitacdo, a qualquer tempo e a critério da Administracgao.

a. DIARIAMENTE:
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1. Executar os servigos de conduc¢do de agua, café, cha, lanches e
assemelhados, zelando pelos utensilios transportados, tais como bandejas,

copos, xicaras, bules, etc., adotando conduta de extrema discri¢cao

2. Servir café e 4gua mineral nas salas e recepcao em copos de vidro e em
xicaras de louca ou vidro, em horario a ser especificado, e ainda em reunides,
eventos ou sempre que determinado pela Administracao. Durante o preparo do

café, a copa devera permanecer limpa;

3. Retirar em no maximo até 20 minutos apds o servico, as xicaras, copos

e materiais utilizados para servir café e agua durante as reunides e nas salas.

4. Manter boa apresentacdo pessoal e apresentar-se sempre

uniformizado;

5. Manter sempre limpos o ambiente, equipamentos e utensilios de

trabalho;
6. Manter a higiene e seguranca no trabalho;

7. Atender as solicitagdes dos membros e servidores no que se referir a sua area

de atuacao e dentro do ambiente de trabalho.

12.6.5. O SERVICOS DE COPEIRAGEM:

1. Preparar o café, no minimo 02 (duas vezes) ao dia, distribuir e recolher as
garrafas térmicas nas dependéncias do PR/AP, juntamente com o café com leite,
de acordo com a solicitacao das chefias das unidades;

2. Manter os ambientes e os utensilios de copas devidamente higienizados, com
a esterilizacdo das xicaras, copos e colheres, toda vez que forem utilizados;

3. Registrar diariamente os géneros alimenticios utilizados pelos servigos de
copas. Os géneros alimenticios, equipamentos e utensilios que serdo fornecidos

pela CONTRATANTE e pela CONTRATADA;

4. Lavar todos os talheres, copos, pratos, e outros, com emprego de detergentes
biodegradaveis, sendo permitido o uso de esponja de ago para dar brilho em
utensilios de aluminio; devendo usar agentes de polimento adequado, quando

for necessario dar brilho ou retirar manchas em utensilios de inox;
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5. Limpar as copas, incluindo piso, bancada, pia, armarios, etc, observando-se os
aspectos de higiene do piso e dos armarios, cuidando para que ndo permanegam
quaisquer residuos de alimentos ou gordura, utilizando alcool, com auxilio de

pano esterilizado na sanitizacao das copas;

6. Manter guardados e bem acondicionados, sob seu controle direto, os

vasilhames, talheres, necessarios aos servicos acima;

7. Demais atividades pertinentes aos servicos de copas.

12.6.6. SERVICOS DE RECEPCIONISTA: Sao atribui¢cdes didrias do servigo de

recepcionista:
1. Manter boa apresentacao pessoal e apresentar-se sempre uniformizada;
2. Recepcionar autoridades sempre com elegancia e discricao;
3. Atender ao publico com presteza, simpatia;
4. Realizar atendimento telefénico com seu devido encaminhamento aos
setores;
5. Identificar com crachas, os visitantes;

6. Registrar o trafego de pessoas no 6rgao.

12.6.7. SERVICOS DE CONTINUO: Os terceirizados contratados devem executar tarefas
rotineiras de menor complexidade, relativas aos servigos de apoio administrativo, tais

como:

1. Realizar a movimentac¢do de documentos no ambito interno e externo;

2. Realizar a movimentagdo de documentos para a realizacio de copias
reprograficas;

3. Extrair copias reprograficas;

4. Transportar processos;

5. Transportar materiais de consumo ou permanente;

6. Armazenar materiais e publicacdes;

7. Arquivar documentos;
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8. Realizar servigos gerais de escritorio, de mesma natureza e grau de
complexidade

dos descritos anteriormente, que nao figure nas atribui¢cdes do cargo de Técnico
Administrativo;

9. Realizar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade.

10. Atender e transmitir chamadas telefonicas internas e externas;

11. Anotar recados;

12. Operar equipamentos de fax, fragmentadoras de papel e similares;

13. Expressar-se oralmente dentro dos preceitos da boa forma e educagao;

14. Atender ao publico e aos servidores;

15. Tratar a todos com cordialidade, quer sejam servidores, estagidrios,

prestadores

de servicos ou visitantes;

16. Auxiliar nos trabalhos de classifica¢do, codificacao e catalogacao de papéis,
documentos e objetos;

17. Auxiliar no arquivamento e no desarquivamento de documentos;

18. Preencher formularios e requisi¢oes;

19. Efetuar rotinas de cartorios;

20. Entregar e receber volumes, correspondéncias e outros expedientes, exceto
malotes, dentro e fora do prédio da PR-AP, inclusive em 6rgaos publicos e cartérios;
21. Promover a embalagem de materiais segundo a sua natureza;

22. Coletar e entregar expedientes dentro da reparticao;

23. Efetuar tarefas junto a rede bancaria;

24. Operar fotocopiadoras e scanners;

25. zelar pelos equipamentos e objetos da Administracao, em especial, aqueles que
utilizar no desempenho de suas fungoes, tais como computador, mesa, calculadora,
fax, fotocopiadoras, etc;

26. Zelar pelos documentos e valores da Administracdo sob sua guarda em fungao

do

exercicio de suas atribuicoes;
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27. Cumprir o periodo de 8 horas diarias e 44 horas semanais, respeitando as
determinag¢des da Administracdo quanto as horas de entrada e saida do trabalho,
permanecendo no trabalho durante o horario que lhe foi especificado, salvo
quando devidamente autorizada pela Chefia, ou por motivo de for¢ca maior
devidamente justificado;
28. Realizar entregas e recebimentos de documentos, pacotes e mensagens a
externos, Transportados por Sec¢do responsavel, sob a tutela de servidor
responsavel pela solicitacao.
29. Recepcionar visitantes e funciondrios, conduzindo-os aos setores

respectivos;

30. Manter sigilo e nao veicular as informagdes a que tiver acesso, em
decorréncia do exercicio da funcdo, respondendo criminalmente, no caso de

violacao.

12.6.8. SERVICOS DE LIMPEZA DE TERRENO: limpeza com remo¢do de camada de

vegetacdo e de pequenas arvores do terreno localizado na “drea F”, acesso entre a
Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero II, municipio de Macapa/AP, consoante
especificacdes do Anexo VIII, incluindo o fornecimento de todos os insumos, maquinas,

ferramentas, mao de obra para a sua execugao, observado o seguinte:

1. A limpeza sera realizada na modalidade do tipo mecanico (com auxilio de trator
de esteiras), para remo¢ao de camada de vegetacdo bem como retirada de pequenas
arvores até 20 cm de diametro, devendo ser feita a varredura de toda a area para a
retirada da vegetacdo que foi cortada, bem como retirado o lixo e demais detritos que
por ventura la se encontrem. Todo esse material deve ser retirado e descartado em local

apropriado por meio de carga em caminhdo basculante, conforme especificagao.

2. A empresa deve garantir, apds o término de cada limpeza, que o terreno ficou livre
de qualquer tipo de lixo (detritos, entulhos, qualquer material depositado por terceiros
sem autorizacao da Procuradoria da Republica no Amapa, etc), que ndao ha vegetacao

com altura maior que 7 cm (a exce¢do das arvores com mais de 20 cm de diametro) e
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que toda a vegetacdo raspada ou removida foi retirada do terreno e descartada em local

apropriado, de acordo com a legislacao vigente.

3. Nao serd aceito o servico que nao providenciou a retirada do terreno de todo o

entulho resultante da limpeza.
4. Em hipétese alguma é permitida a queima do material removido.

5. Alimpeza devera ser sempre feita tomando-se os cuidados necessarios para evitar

danos as cercas, arvores ou construgdes nas vizinhancas.

6. Os servicos recebidos e medidos da forma descrita, serdo pagos conforme os
respectivos pre¢os unitarios contratuais, nos quais estardo inclusos: toda a mao de obra
com encargos sociais, BDI, equipamentos e ferramentas manuais necessarias a retirada
da camada vegetal e para rocada na area de servidao, limpeza, amontoamento dos

materiais, carga, transporte, descarga e despejo em local apropriado dos materiais.

7. A limpeza sera realizada com auxilio de caminhao basculante, que transportara

os residuos até area apropriada para descarga de entulho.

8. Os servicos deverdo ser executados por profissionais devidamente capacitados,
uniformizados, fazendo uso de equipamento de protecdo individual (EPI) adequado
para o desempenho das atividades, em numero adequado para a sua execucdo, e
deverdo proporcionar e garantir perfeitas condi¢des de seguranga aos seres humanos,

além de nao afetar em nenhuma hipétese a satide de pessoas.

9. A empresa devera emitir, no prazo de 10 (dez) dias, ap6s a prestagao dos servigos,
Relatério de Execucdo ou outro documento que comprove a execu¢do dos servicos.

10. Todos os equipamentos e materiais necessarios a execuc¢do dos servigos ficarao
sob a guarda e responsabilidade da CONTRATADA.

11. Os servigos deverao ser executados de 6 em 6 meses.

12. Para cada servico de limpeza sera emitida uma ordem de servico pela
contratante.

13. A partir da data de emissdo da ordem de servico, a contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis

para dar inicio ao servigo contratado.
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14. Apos inicio do servigo, a empresa devera executar e concluir a limpeza de toda a

area do imoével no prazo de 5 (cinco) dias uteis, conforme especificacao.

13. DAS COMUNICACOES
13.1. As comunicac¢des e notificacdes entre a empresa contratada e a PR/AP para
instrucao contratual do objeto do presente termo de referéncia serao feitas:
13.1.1. Pelo correio de enderec¢o de e-mail descrito na proposta da contratada e
naquele existente no cadastro da empresa no SICAF;
13.1.2. por técnico de seguranca organica do Ministério Publico Federal em local
conhecido onde s6cios ou representantes legais da empresa possam ser localizados;
13.1.3. pelo chefe da Secdao de Contratagdes e Gestao Contratual ou chefe da Secao
de Manutencdo e Servicos Gerais ou seus substitutos; pelo Gestor do contrato e/ou
Fiscal do Contrato ou seus substitutos; se representantes legais ou socios da
empresa contratada comparecer a Procuradoria da Republica no Estado do Amapa
ou outra unidade do ()rgéo;
13.1.4. por edital;
13.1.5. por meio eletronico/telefdénico que esteja descrita na proposta da empresa
e registrado no cadastro da empresa no SICAF.
13.2. Para o disposto neste termo de referéncia, considera-se:
13.2.1. Meio eletrénico como qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;
13.2.2. transmissado eletronica como toda forma de comunicacdo a distancia com a
utilizacdo de redes de comunicacdo, preferencialmente a rede mundial de
computadores e que tenha registro publico no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — SICAF, nos termos do Decreto n.2 3.722, de 9 de janeiro de 2001,
podendo também ser:
a) e-mail;
b) nimero de telefone contendo WhatsApp;
c) qualquer outra tecnologia que venha a ser reconhecidamente aceitavel

no meio processual pela lei, pela Administracado e pelo Judiciario.
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13.2.3. Assinatura eletronica como as seguintes formas de identificacdo inequivoca
do signatario: assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei e/ou normativo do MPF.
13.3. O envio de peticoes, de respostas, de recursos e a pratica de atos processuais
vinculados ao objeto do presente termo de referéncia, quando ja existir relacdo juridica
de contratante e contratado, serdo preferencialmente recebidos por meio eletronico
(https://apps.mpf.mp.br/ouvidoria/app/protocolo/), sendo também admitidos aqueles
entregues fisicamente no protocolo da Procuradoria da Reptblica no Estado do Amapa
ou entregues mediante Protocolo Eletrénico e aqueles entregues mediante uso de
assinatura eletrénica, sendo obrigatério para o peticionamento eletrénico o
credenciamento prévio no Ministério Publico Federal.
13.4. O credenciamento no sistema de peticionamento eletronico do Ministério Publico
Federal sera realizado mediante procedimento no qual esteja assegurada a adequada
identificacdo presencial do interessado ou de seu representante legal.
13.5. Ao credenciado sera atribuido registro e meio de acesso ao sistema, de modo a
preservar o sigilo, a identificacdo e a autenticidade de suas comunicagoes.
13.6. O cadastramento para peticionamento eletronico sera feito mediante acesso e
preenchimento de formulario acessivel no endereco eletronico

https://apps.mpf.mp.br/spe/login.

13.7. Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletronico no dia e hora
do seu envio ao sistema do Ministério Publico Federal, do qual devera ser fornecido
protocolo eletronico de entrega.

13.8. Quando a peticdo eletronica for enviada para atender prazo processual, serao
consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu tltimo
dia.

13.9. As comunicac¢des enviadas por e-mail a empresa deverao ser respondidos com o
“ciente” em até 24h (vinte e quatro horas). Apés esse prazo, sera considerada recebida
a mensagem para todos os fins, observadas as disposi¢oes da Lei 9.784/1999 quanto ao
inicio da contagem de prazo no processo administrativo.

13.10. As comunicag¢des a serem encaminhadas a PR/AP poderao ser enviadas pelo

Protocolo Eletrénico, através do qual podera ser dado entrada em qualquer
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documentacdo para destinacdo administrativa relacionada a aquisi¢ao, por meio do link:

https://apps.mpf.mp.br/ouvidoria/app/protocolo/.

14. DAS PROPOSTAS, PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
14.1. As propostas deverao ser apresentadas com prec¢o unitario e total dos objetos
descritos neste Termo de Referéncia, informando para cada um a marca dos mesmos,
considerando para todos os efeitos, o valor em moeda nacional (em algarismo e por
extenso), ja incidindo todas as despesas com entrega, encargos, tributos, frete e demais
custos que se constituam, direta ou indiretamente, no valor a ser pago pela PR/AP.
14.2. A PROPOSTA DEVERA OBRIGATORIAMENTE CONSIGNAR:

a) O e-mail e o nimero de telefone da empresa interessada;

b) Nome do responsavel da empresa e telefone;

¢) Garantia dos servicos;

e) VALOR UNITARIO DOS OBJETOS E TOTAL da proposta, em algarismos e por

extenso, compativeis com os precos de mercado conforme estabelece o art. 43,

inciso IV da Lei n2 8.666/93.

f) Dados bancarios com nome do banco, agéncia e conta-corrente para

pagamento dos objetos aqui expresso;

g) Comprovantes de sustentabilidade ambiental quando houver.
14.3. Os valores estimados, os quantitativos e os objetos deste Termo de Referéncia a
terem seus precos registrados em Contrato sdo mera estimativa para os exercicios 2020
e 2021, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem considerada como valor para
pagamento liquido e certo, ou que isso justifique qualquer indenizacao.
14.4. Serdo desclassificadas e responsabilizadas administrativamente, civilmente e
penalmente nos termos da Lei as empresas licitantes que impedirem, fraudarem,
perturbarem ou frustrarem o certame oriundo deste Termo de Referéncia nos termos
dos Artigos 90 e 93 da Lei 8.666/93, sendo vedada em todas as fases da licitagdo o uso
de softwares para lances automaticos, jogo de planilhas ou acerto de precos entre
empresas, com especial vedacao de participacdo de empresas que funcionem no mesmo

estabelecimento comercial.
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15. DO CONTRATO

15.1. A PR/AP formalizara junto a empresa fornecedora, TERMO DE CONTRATO que
sera devidamente assinado pelas partes e publicado no D. O. U. nos termos do art. 61,
Paragrafo Unico da Lei 8.666/93.

15.2. O Contrato possuira vigéncia inicial de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado
até 60 (sessenta) meses nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93, onde a PR/AP
formalizara junto a empresa prestadora de servicos, o TERMO ADITIVO DE CONTRATO

que sera devidamente assinado pelas partes e publicado no D. O. U.

16. DA ANALISE JURIDICA

16.1. Todos os procedimentos oriundos do presente Termo de Referéncia serao
examinados e aprovados pela Assessoria Juridica Competente da PR/AP, consoante
artigo 49, I da Portaria PGR n? 382/2015 combinada com o paragrafo uinico do artigo
38 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e em observancia aos diversos entendimentos

do STF e TCU.

17. DA GESTAO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA EXECUCAO DO CONTRATO
17.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.
17.2. A fiscalizacao da execucdo contratual deve ser realizada de forma adequada por
profissional com experiéncia na area.
17.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.
17.4. Ao Fiscal das obrigag¢des ou do(s) contrato(s) competira:

I. Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacao dos respectivos objetos

deste Termo de Referéncia, bem como dirimir e desembaracar quaisquer
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duvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execuc¢do, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados,
conforme prevé o art. 67, da Lei n2. 8.666/1993 e suas alteragdes.
II. Emitir pareceres a respeito de todos os atos da empresa relativos ao
fornecimento dos objetos deste Termo de Referéncia, em especial quanto a
solicitacdo a autoridade competente de aplicacdo de sancdes, alteragdes,
prorrogacdes e rescisdo de possivel contrato que podera vir a se firmar ou de
obrigacoes firmadas.
17.5. E direito do Fiscal rejeitar quaisquer servicos quando entender que os mesmos
estao fora dos padroes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia e
na Minuta do Edital.
17.6. A presenca da Fiscalizagdo da PR/AP nao elide nem diminui a responsabilidade
da empresa CONTRATADA em qualquer outro aspecto civil, administrativo,
previdenciario, tributario ou penal.
17.7. Afiscalizacao do objeto deste Termo sera exercida nos termos do Artigo 67 da Lei
8.666/93 c/c aPortaria SG/MPF n?2174/2019 e da Instrugao Normativa SLTI/MPOG N2
5, de 26/05/2017 e suas alteracdes normativas e complementares, que regera toda e
qualquer acao de orientagdo interna de controle da execu¢do contratual, tais como:
a) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, ou obter da Administracdo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento da
execucdo contratual e anexar aos autos do processo correspondente cdpia dos
documentos escritos que comprovem estas solicitacoes;
b) Ordenar a CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes do objeto
contratual executadas com erros, imperfeicoes ou em desacordo com as
especificacoes;
¢) Manter organizado e atualizado um sistema de controle em que se registrem
as ocorréncias ou os servicos descritos de forma analitica;
d) Acompanhar e atestar a prestacdo dos servicos contratados e indicar a
ocorréncia de inconformidade destes servicos ou o ndo cumprimento do

contrato;
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e) Mensalmente, por ocasido do atesto dos servigos prestados, a Fiscalizacdo
promovera rigorosa conferéncia do faturamento, de acordo com registro préprio
de controle da prestacao dos servigos, e a unidade gestora providenciara o
pagamento da fatura ou nota fiscal apenas ap6s a CONTRATADA comprovar a
quitacdo das obrigacdes previdenciarias e trabalhistas em observancia ao
disposto no Artigo 195, § 32 da Constituicdo da Republica, onde havendo a
permanéncia da inadimpléncia e sua permanéncia apés o devido procedimento
informativo, ficard vedado a continuidade do servico, assim como qualquer
outro tipo de beneficios tais como nova contratacdo, empenho, repactuacoes,
reajustes e prorrogacdes de vigéncia contratual;
f) Encaminhar a Secretaria Estadual, os documentos para exame e deliberagao
sobre a possivel aplicagdo de san¢des administrativas. A acao da Fiscaliza¢do ndo
exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
17.8. O fiscal deve, necessariamente e obrigatoriamente, se utilizar dos mais variados
meios para realizar um bom e efetivo acompanhamento contratual, tais como leitura e
observancia de manuais e normativos de controle proprio de sua unidade e de 6rgaos
de controle e fiscalizagdo competente em matéria administrativa, trabalhista,
previdenciaria e tributaria, ndo excluindo seus préprios mecanismos que lhe ajudem no
bom acompanhamento da execucao dos servicos que envolvam mao de obra,
estabelecendo formas de controle da execucdo dos servicos e, principalmente, nao
permitindo, admitindo, possibilitando ou dando causa a atos que ensejem a
caracterizacdo de vinculo empregaticio.
18. ORIENTACOES BASICAS PARA HABILITACAO TECNICA
18.1. Os interessados em fornecer o objeto descrito no presente Termo de Referéncia
deverdo, além das condi¢cdes previstas no Edital de Licitacdo a serem expressas por
entendimento vinculado a lei pelo Pregoeiro da UG 380005 (PR-AP/MPF), devem
observar os requisitos elencados abaixo.
18.2. Sera exigido atestado de Qualificacdo Técnica que tem por objetivo avaliar a
experiéncia do licitante no fornecimento de materiais pertinentes e compativeis com os

objetos da licitagdo tanto em caracteristicas quanto em quantidades.
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18.3. Os quantitativos estimados representam o estimativo do volume total que
eventualmente a Administragdo possa contratar ou adquirir, demonstrando-se
razoabilidade e preservando critérios minimos de avaliacdo, para que seja realizada
com base nos precos de uma empresa que tenha reais condi¢des em fornecer os servigcos
e materiais licitados, atendendo desta forma o subitem 7.1.2 do Ac6érdao 1829/2008 -
22 Camara/TCU.
18.4. Relativos a qualificacdo técnica sera exigido:
a) A empresa vencedora devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica
pertinente e compativel, em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante realizado ou esteja
realizando o fornecimento dos objetos pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos insertos neste Termo de Referéncia, de
forma satisfatoria.
b) O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consultara os sistemas de
registros de san¢des SICAF, LISTA DE INIDONEOS DO TCU, CN]J E CEIS, visando
aferir eventual sanc¢do aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de
participar do certame resultante deste Termo de Referéncia.
18.5. Para a assinatura do contrato, sera exigida declaracio da LICITANTE, sob
assinatura do Representante da empresa, de que, sendo vencedora da Licitagdo, se
responsabiliza por quaisquer danos causados por seus empregados ou colaboradores
eventuais, a Unido e servidores do MPF, dentro da area e dependéncias onde serdo
prestados servicos ou entregues os materiais, bem como pelo desaparecimento de bens
da Unido e de terceiros, seja por omissao ou negligéncia de seus empregados.
18.6. Demais documentos exigidos para habilitagcao na Sessdo Publica:
a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei em observancia ao art. 195,

§ 32 da CRFB/88.
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c) DECLARACAO DE REGULARIDADE conforme dispdem o art. 3° da
Resolugao/CNMP n2 37/2009, informando que a empresa ndao tem como socio,
gerente ou diretor, membro ou servidor ocupante de cargo de direcdo do
Ministério Publico da Unido, bem como, conjuge, companheiro ou parente até o
terceiro grau, inclusive, conforme ANEXO VIII deste Termo de Referéncia, a ser
disponibilizado no Edital de licitagao;
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, junto ao Tribunal Superior
do Trabalho, conforme disposto na Lei n? 12.440/11;
18.7. A comprovacao de regularidade fiscal para Microempresa e Empresas de Pequeno
Porte, s0 sera exigida quando da assinatura do contrato, consoante arts. 42 e 43 da Lei
Complementar 123/2006 (Acérddo n°® 976/2012 - Plenario/TCU. Rel. Min. José Jorge)
e com prazo na forma da Lei Complementar n? 147 /2014.
18.8. A contratada devera apresentar, ainda, os seguintes documentos:
a) Declaracao de que o licitante, se ndo tiver escritério ou representa¢do na
regido metropolitana de Macapa-AP, devera providencia-lo no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato, de forma a
CONTRATANTE possa tratar dos assuntos pertinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, de maneira fisica, célere e eficiente. Caso a CONTRATADA julgue
desnecessaria a instalacdo de escritorio ou representacdo, podera solicitar o ndo
cumprimento deste item, que podera ser deferido, ou nao, pela PR/AP.
b) Declaracdao de que tomou conhecimento das condi¢oes e grau de dificuldades
existentes para a realizacdo dos servigos a serem executados.
18.9. Ndo serdo admitidas, em hipotese alguma, declaracdes posteriores de
desconhecimento de fatos, sejam estes no todo ou em parte, que venham a dificultar ou
a impedir a execucdo dos servigos aqui propostos.
18.10. O licitante podera realizar vistoria no edificio-sede da PR/AP, no anexo e no
terreno, antes da elaboragao de sua proposta, no enderec¢o constante no “item 7.1” deste
instrumento, mediante prévio agendamento de horario, com qualquer representante da
SMSG, com contato telefone (96) 3213-7867, e devera ser agendada com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia a sua efetiva realizacao, podendo ocorrer em dias

uteis no horario das 8h as 12h e de 14h as 17h. Dessa vistoria podera ser emitido um
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termo assinado pelos responsaveis da PR/AP e do licitante. Poder3, ainda, o licitante
declarar que as informagdes constantes neste Termo de Referéncia sdo suficientes para
elaborag¢do de proposta de preco.

18.11. Tendo em vista a faculdade da realizacdo de vistoria, as licitantes ndo poderao
alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldades existentes como
justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas decorrentes deste instrumento.

18.12. Outras exigéncias habilitatérias constardo no edital de pregao.

19. OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas

neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

19.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
19.3. Manter a execuc¢do do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

19.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a Contratante, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,

o valor correspondente aos danos sofridos;

19.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

19.6. Vedar a prestacao de servigco por empregados que sejam parentes até o terceiro
grau dos respectivos membros ou servidores dos drgdos contratantes do Ministério
Publico da Unido e dos Estados, observando-se, no que couber, as restri¢des relativas a

reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6érgaos da administracao
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publica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos do artigo
4° da Resolugdao CNMP n° 37, de 28 de abril de 2009;

19.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crach4, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;
19.8. Fornecer 02 (dois) conjuntos completos de uniformes, conforme a categoria

profissional, aos seus empregados assim que iniciada a execuc¢do do contrato.

19.8.1. Substituir os 02 (dois) conjuntos completos de uniformes, a cada 06 (seis)
meses, contados da assinatura do contrato, independentemente da data de entrega
deles, ou a qualquer momento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sempre que nao

atendam as condi¢des minimas de apresentacdo.

19.8.2. 0 conjunto de uniformes devera ser composto das pecas e especificacdes descritas nos quadros

a seguir. As cores, tipos de tecidos e modelos podem ser adaptados para melhor atendimento, sem

desvirtuamento da natureza dos servigos de cada posto, mediante autorizacdo da Contratante:

SERVENTE DE LIMPEZA
Composicio das pecas Quantidade anual
Cal¢a comprida em tecido brim, com bolsos dianteiros e traseiros 4
Camisa de malha de manga curta em tecido 100% algodao 4
Par de cal¢cados fechado, antiderrapante, em couro ou material sintético similar 2
ou emborrachado, com forragdo interna.
Par de meias, em tecido 100% algodao. 4

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Composicio das pecas Quantidade anual
Cal¢a comprida em tecido brim, com bolsos dianteiros e traseiros 4
Camisa de malha de manga curta em tecido 100% algodao 4
Par de calcados fechado, antiderrapante, em couro ou material sintético similar 2

ou emborrachado, com forragdo interna.

Par de meias, em tecido 100% algodao. 4
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Luvas de seguranca para protecio das mados contra agentes cortantes e

perfurantes e demais equipamentos de protecao individual - EP], se necessario

ARTIFICE

Composicao das pecas

Quantidade anual

Cal¢a comprida em tecido brim, com bolsos dianteiros e traseiros 4
Camisa de malha de manga curta em tecido 100% algodao 4
Par de calgados fechado, antiderrapante, em couro ou material sintético similar ou 2
emborrachado, com forragdo interna.

Par de meias, em tecido 100% algodao. 4

GARCOM 1

Composicao das pecas

Quantidade anual

Camisas sociais de mangas compridas na cor branca 4
Calga/saia social na cor preta 4
Par de sapato social, em couro ou material sintético similar, na cor preta 2
Par de meias, em tecido 100% algodao. 4
Cinto em couro sintético na cor preta 2

COPEIRAGEM

Composicao das pecas

Quantidade anual

Blusa de malha ou algod&o na cor azul, manga curta. 4
Touca na cor branca. 2
Avental na cor branca. 2
Calga/saia na cor preta. 4
Par de sapato social, em couro ou material sintético similar, na cor preta 2
Par de meias, em tecido 100% algodao. 4
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CONTINUO/RECEPCIONISTA

Composicao das pecas

Quantidade anual

Camisas sociais de mangas curtas na cor azul 4
Cal¢a/saia social na cor preta 4
Par de sapato social, em couro ou material sintético similar, na cor preta 2
Par de meias, em tecido 100% algodao. 4
Cinto em couro sintético na cor preta 2

19.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do

Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documenta¢cdo no primeiro meés de

prestacao dos servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN

SEGES/MP n.5/2017:

19.9.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
salario, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG)
e da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos

responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

19.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando

for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

19.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que

prestarao os servigos;

19.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a

quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

19.9.5. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para
cada novo empregado que se vincule a presta¢do do contrato administrativo.
De igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de

prestacao de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
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documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que

se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

19.20. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por

nao receber o vale-transporte.

19.21. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo
sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

19.22. Substituir, no prazo maximo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia,
tais como faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo

identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

19.22.1. Sempre que houver mudanca na equipe, a Contratante devera ser notificada
por escrito, com no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia, sendo que o aceite do novo
profissional ficard a cargo da Contratante, que verificard se todas as exigéncias
contratuais foram cumpridas.

19.22.2. O prazo estipulado no subitem anterior poderd ser menor, desde que
justificavel, como por exemplo, em casos de substituicbes em decorréncia de
afastamento por motivo de sadde.

19.22.3. Manter, nos dias de expediente da Contratante, a totalidade de efetivo de
pessoal para execugdo dos servicos, conforme previsto em contrato, sem interrupcgao e
independentemente de qualquer motivo, como férias, descanso semanal, licenga, falta
ao servico, aviso prévio ou demissao.

19.22.4. Nos periodos de recesso, a Contratante decidira se o efetivo sera integral ou

parcial.
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19.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade a Contratante;

19.23.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formag¢do de pregos as
disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengoes Coletivas que tratem
de pagamento de participa¢do dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para

os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

19.24. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua plausibilidade e possa

verificar a realizagdo do pagamento.

19.25. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigacdes, até o momento da regulariza¢do, sem prejuizo das sangdes

cabiveis.

19.25.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
propria Administragdo (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como
folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os

valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justi¢ca do Trabalho,
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com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios
e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS

decorrentes.

19.26. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste

seus servicos no turno imediatamente subsequente;

19.27. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obriga¢des relativas a execucao do servigo, conforme descrito

neste Termo de Referéncia;

19.28. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administracao;

19.29. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de

evitar desvio de fungao;

19.30. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtengao
das informacdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de

trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

19.30.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com
0 objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da

prestacdo dos servicos ou da admissao do empregado;

19.30.2. viabilizar a emissdao do cartdo cidadao pela Caixa Econdémica
Federal para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

contados do inicio da prestacao dos servicos ou da admissdo do empregado;
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19.30.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a
obtencao de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,

preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

19.31. Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administragao,

para representa-la na execucdo do contrato;

19.32. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servicos;

19.33. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos

empregados colocados a disposicao da Contratante;

19.33.1. A auséncia da documentag¢do pertinente ou da comprovacao do
cumprimento das obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e relativas ao
FGTS implicara a retencdo do pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a

situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

19.33.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na
comunica¢do mencionada no subitem anterior, sem a regularizacao da falta,
a Administragdo podera efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente
aos empregados da contratada que tenham participado da execuc¢do dos

servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais san¢oes cabiveis.

19.33.3. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas

verbas.

19.33.4. Os pagamentos dos salarios deverdo ser realizados em depdsito
bancario até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido ou no
prazo previsto em norma coletiva do trabalho, na conta-corrente dos

empregados, em agéncias situadas no local da prestacao dos servigos.
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19.33.5. Fornecer a cada empregado, até o ultimo dia util do més que
antecede a utilizacdo, salvo previsdo mais benéfica ao empregado em
norma coletiva do trabalho, e em Unica entrega, auxilio-
alimentacdo/refeicio e auxilio-transporte, em quantidade e valores

suficientes para uso de cada empregado, durante todo o més.

19.34. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

19.35. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

19.36. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

19.37. Nao beneficiar-se da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excecoes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro

de 2006;

19.38. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao
de servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as exce¢des previstas no § 52-C do
art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo
obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contrata¢ao, conforme

previsdo do art.17, XII, art.30, §12, Il e do art. 31, I], todos da LC 123, de 2006.

19.39. Para efeito de comprovagao da comunicagdo, a contratada devera apresentar
cépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de presta¢do de servigos mediante
cessao de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da

situacao de vedacao.

19.40. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
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fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

19.41. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

19.42. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem

como aos documentos relativos a execu¢ao do servico.

19.43. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.

19.44. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o

que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

19.45. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que

integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

19.46. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre

limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

19.47. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
qualquer mudan¢a no método de execucdo do servico que fuja das especificacoes

constantes deste Termo de Referéncia.

19.48. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada

houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.
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19.49. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca da Contratante;

19.50. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, conforme anexo IX, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa

técnica, normas e legislacao;

19.50.1. Manter, em depo6sito cedido pela Contratante, todos os itens e equipamentos
relacionados no anexo IX deste termo de referéncia, em quantidade suficiente para

atender as necessidades num periodo minimo de 30 dias.

19.51. Assegurar a Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e

“b”, do Anexo VII - F da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

19.51.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,

alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

19.51.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagcdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante,

sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

19.52. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do
art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencao,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacdo de

servigos contratados.

19.52.1. O termo de quitagcdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da

CLT.
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19.52.2. Para fins de comprovacao da adog¢ao das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao,

declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

19.52.3. Nado havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do

cumprimento das obrigac¢des previstas neste item.

19.53. Disponibilizar nimero de telefone mével e e-mail que permita contato
imediato entre a Contratante e o representante da Contratada.

19.54. Responder por perdas ou danos que vier sofrer a Contratante ou terceiros, em
razdo de sua eventual acdo ou omissao dolosa ou culposa ou de seus atos e empregados,
quando na entrega dos objetos deste Termo de Referéncia, independentemente de
outras cominacgdes legais a que estiver sujeita em Lei.

19.55. Executar diretamente suas obrigacoes, sem transferéncia de responsabilidades
ou subcontratagdes nao autorizadas pela Contratante.

19.56. Participar, dentro do periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o
inicio da prestacdo dos servicos, de reunidao com uma equipe da Contratante para
alinhamento de expectativas contratuais. O Contratante fard a convocac¢ido dos
representantes da empresa e fornecera previamente a pauta de reunido.

19.57. Formalizar, no momento da assinatura do contrato, a indica¢cao do preposto da
empresa e substituto eventual, que tenha capacidade gerencial para tratar de todos os
assuntos previstos no contrato, de acordo com o art. 68, da Lei n2. 8.666/93, sem que
isso implique acréscimo nos precos contratados.

19.58. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados das
normas disciplinares determinadas pela Contratante, bem como registrar e controlar a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas,
permitindo a Contratante o acesso ao controle de frequéncia.

19.59. Nao utilizar o nome da Contratante, ou sua qualidade de Contratada, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de
visita, anuncios e impressos, sob pena de rescisdao do presente contrato.

19.60. Nao oferecer este contrato em garantia de operagdes de crédito bancario.
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19.61. Nao caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacao financeira, sem
prévia e expressa anuéncia do Contratante, sob pena de rescisao contratual.

19.62. Observar as disposi¢cdes da Resolucdo CNMP n2 37, de 28 de abril de 2009, a qual
elenca condutas consideradas como nepotismo no ambito do Ministério Publico
Brasileiro.

19.63. fornecer, além da mdo de obra, os materiais, equipamentos e utensilios
elencados no anexo IX, devendo todos serem novos, inclusive, devendo substituir
imediatamente os equipamentos danificados ou que nao atendam a sua finalidade com
qualidade, como por exemplo, garrafas térmicas que ndo conservem os liquidos por

periodo superior a 4h.

20. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

20.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;

20.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ouirregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a
sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

20.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade
do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da

legislacdo trabalhista;

20.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e

condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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20.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP

n.5/2017.
20.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

20.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento

direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao usuario;

20.7.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas

Contratadas;

20.7.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizagcdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a

qual o trabalhador foi contratado; e

20.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo,

especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

20.8. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacoes

trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

20.8.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-

saude, quando for devido;

20.8.2. O recolhimento das contribui¢des previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execucdo dos servicos

contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

20.8.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos

empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.
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20.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado
na prestacao dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo,

apos a extingdo ou rescisdo do contrato.

20.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos

servicos objeto do contrato;
20.11. Realizar avaliagdes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

20.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes

técnicas apds o recebimento do servigo e notificacdes expedidas;

20.13. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

20.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas

dependéncias, ou em local por ela designado.

20.15. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos entregues em desacordo com as devidas
especificacoes.

20.16. Solicitar a proponente adjudicataria a troca dos objetos danificados ou que
estiverem em desacordo com as respectivas especificacdes ou que tiverem qualidade
inferior ao descrito na proposta da empresa.

20.17. Sugerir e aplicar a EMPRESA as penalidades legais e regulamentares cabiveis,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

20.18. Providenciar a publicagio do extrato do Contrato nos termos do Paragrafo Unico
do art. 61 da Lei 8.666/93.

20.19. Fiscalizar a execuc¢do dos servigos, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou
desfazer qualquer servigo que nao esteja de acordo com as condi¢des e exigéncias

especificadas.
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20.20. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando
devidamente identificados e uniformizados, aos locais em que devam executar suas
tarefas.

20.21. Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios para a execucao
dos servigos e demais informagdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos
servigos ora contratados.

20.22. Disponibilizar 4gua potavel e energia elétrica necessarias para a execucdo dos
servicos contratados.

20.23. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios.

20.24. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente por meio de pessoa por ela
credenciada.

20.25. ACONTRATANTE reserva-se o direito de aplicar sang¢des ou rescindir o contrato,
no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer das cldusulas e condicoes

estabelecidas neste contrato.

21. DO PAGAMENTO

21.1. 0 pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados

do recebimento definitivo da Nota Fiscal /Fatura.

21.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993 (R$ 17.600,00),
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei

n? 8.666, de 1993.

21.1.2. O recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura sera realizado pelo

Fiscal do Contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da emissdo daquela.

21.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
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ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

21.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao

Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

21.3. O Gestor do Contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
21.3.1. o prazo de validade;
21.3.2. a data da emissao;
21.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
21.3.4. o periodo de prestacao dos servigos;
21.3.5. o valor a pagar; e
21.3.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

21.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para

a Contratante;

21.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

21.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

21.7. Constatando-se, junto ao SICAF a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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21.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

21.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

21.10. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

a contratada a ampla defesa.

21.11. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

21.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF salvo por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima

autoridade da Contratante.

21.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item

6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.5/2017, quando couber.

21.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgado

Contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

21.14. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
corresponderd, no primeiro ano de contratacao, ao percentual originalmente fixado na

planilha de precos.
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21.14.1. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o

limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

21.14.2. A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser

prevista em termo aditivo.

21.14.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacao, tais rubricas
deverdo ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional,

devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

21.15. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago
a titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da Contratada que
expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n? 7.418, de 16 de

dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n? 95.247, de 17 de novembro de 1987.

21.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢ao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado

(6/100) 1=0,00016438

[=(TX) I=
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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21.17. O vencimento da fatura que ocorrer em dias de final de semana ou de feriados
municipais, estaduais ou nacionais, ficara automaticamente prorrogado para o préximo
dia util, sem cobranca de multa.

21.18. A Contratada devera apresentar, mensalmente, acompanhado da nota fiscal de
servicos prestados, emitidas e entregues a unidade ou se¢do responsavel, de acordo com
as datas limites do més subsequente a prestacdo do(s) servico(s) e/ou fornecimentos
do(s) material(is), comprovantes de recolhimento relativo a contribuicio
previdenciaria do més anterior no constante ao expresso no artigo 31 da Lei 8.212/91,
acompanhada dos comprovantes de Regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas Federal, Estadual e

Municipal de seu domicilio ou sede.

22. DAS RETENCOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS NA FONTE

22.1. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estarao sujeitos, no
que couber, as retencdes na fonte nos seguintes termos:

22.1.2. Em cumprimento ao disposto no art. 64, da Lei n? 9.430, de 27/12/96, Lei n®
9.718, de 27/11/98 e IN/SRF n? 480, de 15/12/2004, alterada pelas IN n? 539, de
25/04/2005 e n2 706, de 09/01/2007, a Secao de Execu¢ao Orcamentdria e Financeira
da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa retera na fonte os seguintes tributos:

a) Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica - IRP], Contribui¢do Sobre o Lucro
Liquido - CSLL, a Contribuicdo para a Seguridade Social - COFINS e a
contribuicio para o PIS/PASEP sobre os pagamentos que efetuar a
CONTRATADA se esta ndo apresentar cépia do Termo de Opcdo ou Certificado
de Isencdo do IRP], de que trata a Instrucao Normativa SRF n? 79, de
01/08/2000;

b) Quanto a prestacao de servigos, na retencdao do Imposto Sobre Servicos — ISS
sera observado, no que couber, o disposto na Lei Complementar n2 116, de
31/07/2003;

¢) INSS, na forma da Instrugdo Normativa RFBn2 971, de 13/11/2009 e alteragdes,
conforme determina a Lei n2 8.212, de 24/07/1991 e alteragoes;
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23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a

CONTRATADA que:

23.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em

decorréncia da contratacao;
23.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
23.1.3. falhar ou fraudar na execug¢ado do contrato;
23.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou
23.2.5. cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

23.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das
obrigacoes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que

ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;
23.2.2. Multa de:

23.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢ao dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢ao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacao

assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avencga;

23.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execug¢do do objeto, por periodo superior ao

previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

23.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigacdo assumida;

23.2.24. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
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detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

23.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacao da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administragio CONTRATANTE a promover a rescisdao do

contrato;

23.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas

independentes entre si.

23.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou

unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua

concretamente, pelo prazo de até dois anos;

23.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da

Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco

anos.

23.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo

administrativa no subitem 23.1 deste Termo de Referéncia

23.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante

pelos prejuizos causados;

23.3. As sangoes previstas nos subitens 23.2.1, 23.2.3, 23.2.4 e 23.2.5 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos

a serem efetuados.

23.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracoes sao atribuidos graus, de acordo

com as tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesao corporal ou 05

consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de

forca maior ou caso fortuito, os servicos

04
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contratuais por dia e por unidade de
atendimento;
Manter funcionario sem qualificagdo para
3 executar os servicos contratados, por 03
empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigo determinado
4 02
pela fiscalizacao, por servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do
c servico durante o expediente, sem a anuéncia
03
prévia do CONTRATANTE, por empregado e
por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01
por funcionario e por dia;
Cumprir determinac¢do formal ou instrugao
7 complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades 01

do servicgo, por funcionario e por dia;
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Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada pelo

orgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execuc¢ao do
10 contrato os prepostos previstos no 01

edital /contrato;

Providenciar treinamento para seus
11 funciondrios conforme previsto na relacao de 01

obrigacoes da CONTRATADA

23.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n® 8.666, de 1993,

as empresas ou profissionais que:

23.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
23.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

23.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

23.6. A aplicacdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n? 9.784, de 1999.

23.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.
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23.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada

pela autoridade competente.

23.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderda cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

23.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano

causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

23.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao -

PAR.

23.11. A apuracdao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administra¢do Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal

na unidade administrativa.

23.12. 0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos
a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa

juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

23.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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24. DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
24.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverao ser observados pela
CONTRATADA, que devera:
I - Orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das
atividades do programa interno de separacdo de residuos sélidos, em recipientes para
coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo
CONTRATANTE;
II - Fazer uso racional de agua e energia elétrica, adotando medidas para evitar o
desperdicio de agua tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para
aquisicdao e uso de equipamentos e complementos que promovam a reducdao do
consumo;
III - Repassar a seus empregados todas as orienta¢des referentes a reducdo do
consumo de energia e agua;
IV - Devera ainda atender, no que couber, ao Decreto n? 7.746/2012 de 05/06/2012
que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promoc¢ao do desenvolvimento
nacional sustentavel, dentre outras:
a) menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
b) preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
c) maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
d) maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
e) uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e
f) origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,

servicos e obras.

25. DA REPACTUACAO E REAJUSTE DE PRECO

25.1. Podera ser repactuado visando a adequa¢do aos novos precos de mercado,
observando o interregno minimo de um ano de contrato, a contar da data-base do
acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o salario
vigente a época da apresentacdo da proposta, e a demonstragao analitica da variagao

dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificadas.
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25.1.1. Nas repactuagdes subsequentes, a anualidade serd contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao. As repactuagdes envolvendo a folha
de salarios serao efetuadas com base em convencao, acordo coletivo ou em decorréncia
de lei.

25.1.2. Para a repactuacao acima mencionada, a CONTRATADA devera apresentar
planilhas que evidenciem analiticamente a variagdo dos custos, devidamente
comprovada e justificada. A comprovacao podera ser feita por meio de documentos
contemporaneos a época da elaboracao da proposta e do momento do pedido de
repactuacao.

25.1.3. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para comprovar a variacao de
custos alegada pela CONTRATADA.

25.1.4. E vedada a inclusio, por ocasido de repactuacio, de antecipacgdes e de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, bem como a majoracdo de quaisquer percentuais
aplicados na planilha de custos e formacdao de precos, exceto quando se tornarem
obrigatorios por forca de instrumento legal, senten¢a normativa, acordo, convengdo ou
dissidio coletivo.

25.1.5. As repactuagdes a que a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao
contratual ou com o encerramento do contrato.

25.2. Para reajuste dos custos com insumos, materiais e equipamentos devera ser
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contados da data limite para
apresentacdo da proposta. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 1
(um) ano sera contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste ocorrido.

25.2.1. Para os reajustes de insumos, materiais e equipamentos, serd utilizada a
variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, mantido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, acumulado em 12 (doze) meses.
25.3. Caso a CONTRATADA néo requeira tempestivamente a repactuacao e/ou reajuste
e a vigéncia do Contrato seja prorrogada ou extinta, ocorrera a preclusao do direito.
25.3.1. No caso de reajustes nos salarios, vale-alimentacdo, vale-transporte e demais

verbas previstas na Planilha de Custos a CONTRATADA devera realizar os pagamentos
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automaticamente aos seus funcionarios, independentemente da assinatura do Termo

Aditivo de repactuagdo e/ou reajuste.

26. D0 FATURAMENTO

26.1. A CONTRATADA deverd apresentar a Fatura/Nota Fiscal devidamente
discriminada, em nome da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, CNP] n?
26.989.715/0009-60, emitida a partir do 12 (primeiro) dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, discriminando os servigos executados,
fazendo constar em separado o valor dos materiais utilizados e devidamente
acompanhada de copias autenticadas ou cOpias com originais para a conferéncia, dos
seguintes documentos:

26.1.1. Folha de pagamento e respectivos comprovantes de pagamentos
individualizados aos empregados, referentes ao més da prestacao dos servigos;

26.1.2. Guias de recolhimento do FGTS (GRF), referente ao més da prestacao
dos servigos, com autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante bancario do
pagamento;

26.1.3. Guia do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informagdes a
Previdéncia Social - GFIP com todos os relatorios do Sistema SEFIP, referente ao més da
prestacdo dos servicos:

a) Protocolo de Envio dos Arquivos, emitido pela Conectividade Social;

b) Relacdo dos Trabalhadores constantes no arquivo SEFIP, por modalidade -
Tomador/Obra;

c) Relacdo dos Trabalhadores constantes no arquivo SEFIP - Resumo do
Fechamento Empresa FGTS;

d) Relacao de Tomador/Obra - RET (do Tomador/Obra e Resumo Empresa);

e) Resumo das informacdes a Previdéncia Social constantes no arquivo SEFIP -
Tomador de Servicos/Obra;

f) Comprovante de declaragdo das contribui¢des a recolher a Previdéncia Social
constantes no arquivo SEFIP - Tomador de Servicos/Obra;

26.1.4. Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (GPS), referente ao més

anterior ao da prestacdo dos servicos, com autenticacdo mecanica ou acompanhada do
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comprovante bancario do pagamento.

26.1.5. Comprovantes da concessao dos direitos de alimentacdo, transporte
e outros beneficios obrigatdrios em virtude de convencao coletiva de trabalho, referente
ao més subsequente ao da prestacao dos servicos.

26.1.6. Certidoes que comprovem a regularidade junto a Seguridade Social,
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, as Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA, ao FGTS e a Justi¢a do Trabalho.

26.1.7. Comprovantes dos pagamentos das férias, 132 salarios e das verbas
rescisdrias, quando ocorrerem.

26.2. O pagamento dos profissionais terceirizados sera feito conforme planilha
orcamentdaria especifica.

26.3. Quando da emissdo da fatura ou nota fiscal,a CONTRATADA devera destacar, apos
a descricdo dos servicos, a importancia referente a retencdo da Contribuicao Social, a
titulo de “Retencdo para a Seguridade Social”, bem como a importancia referente a
reten¢do de Impostos sobres Servigos, a titulo de “ISS a ser recolhido por substituicdo
tributaria”, conforme legislacdo vigente.

26.3.1. A inexisténcia do destaque de que trata o caput deste paragrafo nao
impede a retencao por parte da CONTRATANTE;

26.3.2. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a
retencao dos valores correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos
legais.

26.4. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e
juros de mora de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de
faturamento em atraso.

26.5. A CONTRATADA deverd faturar os servigcos extraordindrios efetivamente
prestados, cujos valores deverdo corresponder ao previsto na planilha de custos.

26.5.1. A fatura ou nota fiscal deverd ser acompanhada da folha de
pagamento e dos comprovantes de recolhimento do INSS e FGTS.

26.5.2. Caso os servigos extraordinarios sejam realizados aos sabados,
domingos e feriados, os auxilios-alimentacao e transporte ficardo sob o encargo da

CONTRATADA, que devera apresentar comprovantes de entregaa CONTRATANTE, junto
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com a fatura ou nota fiscal.

27. DAS DISPOSICOES FINAIS
27.1. Ficara eleito o Foro Secdo Judiciaria Federal do Estado do Amapa, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiados que sejam para dirimir quaisquer questoes
oriundas do presente termo de referéncia e dos Contratos que deve se firmarem com
resultado de sessdo publica de licitacdo, vinculado ao compromisso conscientemente
firmado entre as partes envolvidas, salvo nos casos previstos no art. 109, inciso I, da
Constituicao Federal, combinado com os arts. 62 e 63 do Cédigo de Processo Civil de
2015.
27.2. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia e harmonicas entre si:

a) O Edital do Pregao resultante deste termo;

b) O(s) Contrato (s) resultante deste termo;

c) As notas de empenhos vinculadas aos objetos deste termo;

d) Os Anexos deste termo.
27.3. A abstencao eventual de qualquer das partes, no uso de qualquer das faculdades
as mesmas concedidas nas possiveis e futuras contratagdes, ndo implicara em renudncia
a utilizacdo de tal faculdade.
27.4. A licitante vencedora arcara com todos os 6nus necessarios a completa execugao
no fornecimento dos objetos de que trata o presente Termo de Referéncia.
27.5. A Comissao Permanente de Licitagdo da Procuradoria da Republica no Estado do
Amapa langara edital com data e hora de realizagdo do certame na modalidade Pregao
na forma eletrénica, dos objetos a serem licitados com base no presente Termo de
Referéncia, acrescentando demais condicdes e elementos complementares para o
certame que serd publicado no Diario Oficial da Unido e colocado a disposicao dos
interessados no site http://www.comprasgovernamentais.gov.br.

Macapa-AP, 17 de julho de 2020.

(assinatura eletrénica)
CARLOS CICERO DE LACERDA ALENCAR
Chefe do Setor de Manutengao e Servigos Gerais/PRAP
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO I - TABELA DE SALARIO

SALARIO MINIMO A SER PAGO A CATEGORIA CONVENCIONADA

PROFISSIONAL PISO SALARIAL
Servente R$ 1.050,25
Auxiliar de Servicos Gerais R$ 1.050,25
Artifice R$ 1.267,53
Gar¢om I R$ 1.200,68
Copeiro R$ 1.100,24
Continuo R$ 1.157,69
Recepcionista R$ 1.350,34

*R$ 1.045,00 - saldrio minimo 2020.
1. O valor dos uniformes foi baseado em pesquisa de mercado.

2. O auxilio alimentacdo foi estabelecido de acordo com a Convenc¢do coletiva de

trabalho 2020/2020.
Valor do vale alimentacdo mensal = R$ 400,00

3. O vale-transporte foi baseado no preg¢o da passagem do transporte coletivo de

Macapa/AP, trajeto de ida e volta, residéncia/PR-AP.

Vale-Transporte = 3,70 x 2 x n? de dias uteis trabalhados -> (3,70 x 2 x 22 =
R$ 162,80)

4. Deducdo legal do vale-transporte.

6% x Salario-Base
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO II - PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO

1 - Os arquivos para download estdo disponiveis na pagina da Procuradoria da

Republica na internet http://www.mpf.mp.br/ap/transparencia/licitacoes e em

http://www.audin.mpu.mp.br, acesso: Modelos de Planilhas de Custos > Limpeza e

Conservacao.

2 - Todas as planilhas deverdo estar devidamente preenchidas.

3 - O modelo da Proposta de Pregos e Planilha de Custo e Formacado de Precos

(Anexo II e III) constam os parametros adotados pela PRAP. A inclusdo de qualquer item

ndo previsto nas planilhas deverdo ser devidamente justificadas sob pena de

desclassificagdo da proposta vencedora e a consequente convocacgao da 22 classificada

para apresentar as Planilhas de Custo e Formacao de Pregos para a devida analise.

4 - Planilha de material a ser fornecido pelo contrato.

CATEGORIA PISO SALARIAL PRECO DO POSTO |QUANTIDADE DE | PRECO MAXIMO
POSTOS

Servente * R$ 1.050,25 R$ 4.415,17 03 R$ 13.245,50

TOTAL ESTIMADO MENSAL - SERVENTES R$ 13.245,50

TOTAL ESTIMADO ANUAL - SERVENTES R$ 158.946,00

CATEGORIA PISO SALARIAL PRECO DO POSTO |QUANTIDADE DE |PRECO POR
POSTOS CATEGORIA

Aux. de Serv. Gerais R$ 1.050,25 R$ 2.963,20 02 R$ 5.926,41

Artifice R$1.267,53 R$3.403,55 02 R$6.807,10

Gargom I R$ 1.200,68 R$ 3.497,79 01 R$ 3.497,79

Copeiro R$ 1.100,24 R$ 3.346,05 02 R$ 6.692,10
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Continuo R$ 1.157,69 R$ 3.189,01 05 R$ 15.945,03
Recepcionista R$ 1.350,34 R$ 3.580,58 01 R$ 3.580,58

TOTAL ESTIMADO MENSAL - OUTRAS CATEGORIAS

R$ 42.449,01

TOTAL ESTIMADO ANUAL - OUTRAS CATEGORIAS

R$ 509.388,12

TOTAL ESTIMADO MENSAL - TODAS CATEGORIAS

R$55.694,51

TOTAL ESTIMADO ANUAL - TODAS CATEGORIAS

R$ 668.334,12

* Valor Maximo baseado no critério de produtividade do metro quadrado limpo.

1 - O valor do salario foi definido através do piso salarial constante da Convencao Coletiva de

Trabalho 2020/2020 - registro AP000003/2020 - Sindicato dos Trabalhadores em Asseio e

Conservacdo do Estado do Amapa.

2 - 0 valor dos uniformes foi baseado em pesquisa de mercado.

Valor do vale-alimentag¢do mensal = R$ 400,00

3 - O vale-transporte foi baseado no preco da passagem do transporte coletivo de Macapa/AP,

trajeto de ida e volta, residéncia/PR-AP.

Vale-Transporte = 3,70 x 2 x n° de dias uteis trabalhados — (3,70 x 2x 22 = R$ 162,80)

4 - Deducido legal do vale-transporte

6% x Salario-Base
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TERMO DE REFERENCIA N¢ 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO III - MODELO DE ATESTADO (OU DECLARACAO) DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos (ou declaramos) que a empresa

, inscrita no CNP] (MF) n® ,inscrigcdo

estadual n? , estabelecida no (a) , forneceu
0S materiais tipo:

para o(s) 6rgao(s)/entidade(s) seguinte(s):

Atestamos (ou declaramos), ainda, que os compromissos assumidos
pela empresa foram cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos

que o desabone comercial ou tecnicamente.

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacdes:

Este atestado (ou declaracdo) devera ser emitido em papel que identifique o 6rgido (ou empresa) emissor;

e

l. 0 atestado devera estar visado pelo respectivo 6rgéo fiscalizador.
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO IV - MODELO DE CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE
EXECUCAO CONTRATUAL

1. Pela presente, o (a) (nome da instituicdo fiadora) com sede em (endereco completo),
por seus representantes legais infra-assinados, declara que se responsabiliza como
FIADOR e principal pagador, com expressa rendncia dos beneficios estatuidos no Artigo
827, do Codigo Civil Brasileiro, da empresa (nome da empresa), com sede em (endereco
completo), até o limite de R$ (valor da garantia) (valor por escrito) para efeito de
garantia a execug¢do do Contrato n? (numero do contrato, formato xx/ano), decorrente
do processo licitatério (modalidade e nimero do instrumento convocatério da licitagao
- ex.. PE n? xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Ministério Publico Federal -

Procuradoria da Republica no Estado Do Amapa para (objeto da licitagdo).

2. A fianca ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA,
de todas as obrigacdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o

pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO A CONTRATADA;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo

durante a execugdo do contrato;
d) obrigac¢des previdenciarias e/ou trabalhistas nao honradas pela CONTRATADA.

3. Esta fianca é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do
contrato) (valor por escrito) dias, contados a partir de (data de inicio da vigéncia do

contrato), vencendo-se, portanto em (data).

4. Na hipétese de inadimplemento de qualquer das obriga¢des assumidas pela
AFIANCADA, o (a) (nome da instituicao fiadora) efetuara o pagamento das importancias
que forem devidas, no ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima
estipulado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do recebimento de

comunicac¢do escrita do MPF/PR-AP.
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5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias)

apés o vencimento desta fianga.

6. Nenhuma obje¢do ou oposi¢do da nossa AFIANCADA sera admitida ou invocada por
este FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato

e por este instrumento perante o Ministério Publico Federal - PR-AP.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais
e/ou extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipétese do MPF/PR-AP
se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a

que se refere a presente fianga.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a data de vencimento desta fianga, o
(a) (nome da instituicdo fiadora) nao tiver recebido da Procuradoria da Republica no
Estado do Amapa qualquer comunicagao relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou
termo circunstanciado de que a AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato,
acompanhado do original desta Carta de Fianga, esta fianca sera automaticamente
extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso, notificacdo judicial ou
extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando o

FIADOR exonerado da obriga¢do assumida por forca deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca esta devidamente contabilizada e
que satisfaz as determinac¢des do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacao
bancdaria aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar

a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir
Carta de Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que lhe sao

autorizados pela referida entidade federal.

(Local e data)

(Instituicdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF

ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA

107

PREENCHA COM:
Proposta
Comercial 1 - Carimbo com CNPJ]

2 - Endereg¢o completo da empresa com telefones e e-mail
Ao

Ministério Publico Federal

- MPF

Procuradoria da Republica no Estado Do Amapa

CNPJ: 26.989.715/0009-60

Av. Ernestino Borges, n2 535, Julido Ramos, CEP: 68908-198, Macapa - AP
Telefone: (96) 3213-7800 e-mail: prap-cpl@mpf.mp.br

CATEGORIA/SERVICO QUANT. DE POSTOS/ROCAGEM PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
SERVENTE 3 R$ 4.415,17 R$ 13.245,50*
AUX. SERV. GERAIS 2 R$ 2.963,20 R$5.926,41
ARTIFICE 2 R$ 3.403,55 R$ 6.807,10
GARCOM I 1 R$ 3.497,79 R$ 3.497,79
COPEIRO 2 R$ 3.346,05 R$6.692,10
CONTINUO 5 R$3.189,01 R$ 15.945,03
RECEPCIONISTA 1 R$ 3.580,58 R$ 3.580,58
ROCAGEM (area total: | 2 (duas vezes ao ano) R$ 11.374,80** R$ 22.749,60
9.755,13m?)

VALOR MENSAL (S/ ROCAGEM) R$ 55.694,51

VALOR ANUAL (S/ ROCAGEM)

R$ 668.334,12

VALOR ANUAL (C/ ROCAGEM)

R$ 691.083,72

* Valor Maximo baseado no critério de produtividade do metro quadrado limpo

** Conforme planilha de referéncia da rogagem.
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Responsavel pela assinatura do contrato:  Dados Bancarios:

Nome completo: Banco:

Cargo: CPF ._ |Agéncia:

- Conta-Corrente:

Validade da Proposta: 60 dias. Prazo de entrega:

Demais condic¢des da proposta:

cidade_  UF___ de_ de 2020

Responsavel pela assinatura da proposta:

Assinatura e carimbo:

Nome:

Cargo:
CPF . . -
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO VI - DECLARACAO DE PARENTESCO - CNMP

DECLARACAO DE REGULARIDADE - RESOLUGCAO CNMP 37/2009 - ATUALIZADA.

(Nome da Empresa)

sediada na

(Endereco Completo)

inscrita no CNPJ sob o nimero , declara, nos termos da

Resolugdo n°. 37/2009 do Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de contratacdo
decorrente do Pregdo Eletronico n® 4/2020, que ndo h& em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento do
Ministério Pablico Federal vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da &rea encarregada da licitacdo. Declara também estar ciente de que a referida
vedacdo compreende o interregno entre a deflagracao do procedimento licitatério e o periodo
até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacao do exercicio dos respectivos cargos e funcdes,

consoante Resolugdo n°. 37/2009 do Conselho Nacional do Ministério Publico-CNMP.

, de de 2020.

ASSINATURA DO DECLARANTE

NOME COMPLETO DO DECLARANTE

CARGO DO DECLARANTE
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGCAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A
INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita

no CNPJ (MF) n® , possui os seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e Administra¢do Publica:

Nome do N?/Ano do Contrato Data de Valor total do

Orgao/Empresa assinatura contrato

Valor total dos contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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TERMO DE REFERENCIA N2 01/2020/PR-AP/MPF
ANEXO VIII - MAPA DO TERRENO DESTINADO A FUTURA SEDE DA PRAP

Area do Terreno: 9.755,13m?
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TERMO DE REFERENCIA N¢ 01/2020/PR-AP/MPF

ANEXO IX - MATERIAIS
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TABELA 1 - MATERIAL DE CONSUMO - ENTREGA MENSAL - POSTO DE SERVENTE

ITEM DESCRI(;AO UN CONSUMO | PRECO TOTAL
MEDIO UNITARI
MENSAL o

1 Agua Sanitaria 1 Litro Unid. 20 R$3,32 |R$60,40
2 Alcool em gel, 500g Unid. 18 R$ 10,79 |R$ 194,22
3 Desinfetante 1 Litro Unid. 80 R$9,18 |R$ 734,40
4 Desodorizador de ambiente 440 mL | Unid. 18 R$9,64 |R$173,52
5 Flanela branca macia 60x40cm Unid. 40 R$1,90 |R$76,00
6 Inseticida 300 mL Unid. 8 R$ 10,71 R$ 85,68
7 Limpa vidros 500 mL Unid. 3 R$ 3,54 |R$10,62
8 Lustra méveis 200 mL Unid. 6 R$ 3,06 |R$18,36
9 Escova de nylon manual Unid. 3 R$ 11,78 |R$ 35,34
10 Multi-limpador 500 mL Unid. 67 R$7,69 |R$515,23
11 Pano de chio Unid. 40 R$2,56 |R$102,40
12 Naftalina Pct 5 R$2,07 R$10,35
13 Papel higiénico de primeira qualidade, | Fardo 6 R$ 32,99 R$197,94

folha dupla, macia e branca, nao

reciclado, em rolo com 8x300 metros

de papel, uso nos banheiros privativos

e coletivos.
14 Papel toalha interfolhado de primeira|Fardo 14 R$ 28,32 |R$ 396,48

qualidade, folha macia e branca, 2400
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fls, uso nos banheiros privativos e

coletivos.
15 Sabdo de tablete Unid. 50 R$2,16 |R$108,00
16 Sabdo em po Pct500gr |5 R$3,34 |R$16,70
17 Sabonete liquido em gel, de grande Refil 800 10 R$5,06 |R$50,60

poder de limpeza, em refil de 800mL, | mL

hermeticamente fechado, uso nos

banheiros privativos e coletivos.
18 Alcool em gel antisséptico em Refil 800 15 R$790 |R$118,50

reservatorio de 800mL, mL

hermeticamente fechado, adaptavel

ao dispenser instalado pela empresa,

uso nos corredores (ao inicio do

contrato os dispenseres deverao

ser instalados e devidamente

abastecidos)
19 Sacos p/ lixo, cor preto Pct 20x15 |30 R$ 4,04 |R$121,20
20 Sacos p/ lixo, cor preto Pct 10x30 |30 R$5,35 |R$160,50
21 Sacos p/ lixo, cor preto Pct 5x100 |30 R$ 7,80 |R$ 234,00
TOTAL POR MES R$ 3.420,44
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TABELA 2 - MATERIAL REFERENTE AO POSTO DE SERVENTE

114

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E SEMESTRAL

ITEM DESCRICAO UN Quantida PRECO TOTAL
de para 6 UNITARIO
meses
1 Balde de plastico reforcado com Unid. 6 R$ 5,73 R$ 34,38
alca resistente, capacidade para 15
(quinze) litros, 12 qualidade
2 P4 para apanhar lixo ¢/ cabo Unid. 6 R$ 6,30 R$ 37,80
3 Rodo em madeira, de 1 metro, cabo | Unid. 12 R$ 5,20 R$ 62,40
em madeira, reforgado,
para limpeza do estacionamento
no subsolo
5 Vassoura de piacava Unid. 21 R$ 5,60 R$ 117,60
6 Vassoura de cerdas macias Unid. 30 R$ 8,81 R$ 264,30
7 Mangueira para jardim de 25m Unid. 1 R$ 48,73 R$ 48,73
com 1/2” - cristal
8 Mangueira para jardim de 50m  Unid. 1 R$ 56,88 R$ 56,88
com 1/2” - cristal
9 Escovio para limpeza pesada Unid. 3 R$ 5,20 R$ 15,60
10 Desentupidor para vaso sanitario | Unid. 1 R$ 4,41 R$ 4,41
11 Escova para limpeza de vaso Unid. 35 R$ 6,16 R$ 215,60
sanitario com suporte
TOTAL POR ANO R$ 1.715,40
TOTAL POR SEMESTRE R$ 857,70
TOTAL POR MES R$ 142,95
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TABELA 2.1 - MATERIAL REFERENTE AO POSTO DE SERVENTE
MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO
ITEM DESCRICAO UN PRECO TOTAL
UNITARIO
1 Carro funcional plastico com tampa, bolsa em | 4 R$ 636,39 R$ 2.545,56
vinil e acessorios, com balde/espremedor
plastico de 2(duas) aguas e espremedor em
aco galvanizado com capacidade para 36
litros
2 Dispenser para sabdo liquido/alcool em gel. 15 |R$ 20,19 R$ 302,85
Refil 800 mL.
TOTAL R$ 2.848,41
Taxa de Depreciacido: 10% a.a. R$ 284,84

TABELA 3 - EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - POSTO DE SERVENTE

ITEM DESCRICAO UN Quantida PRECO TOTAL
de para UNITARIO
12 meses
1 Luva de borracha, de excelente qualidade, | Par 400 R$ 3,65 R$ 1.460,00
tamanhos variados (pequeno, médio ou
grande) - ao inicio do contrato devera ser
disponibilizado um par para cada
servente
2 Luva latex de procedimento, de excelente | Caixa |2 R$ 22,25 |R$44,50
qualidade, tamanhos variados (pequeno, c/ 100
médio ou grande). unid.
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3 Mascaras de procedimento Caixa |5 R$ 6,70 R$ 33,50
¢/ 50
unid.
4 Oculos de protecio Unid. |12 R$ 4,81 R$ 57,72
6 Touca de procedimento Caixa |2 R$ 6,34 R$ 12,68
¢/ 100
unid.
TOTAL R$ 1.608,40
TABELA 4 - MATERIAL REFERENTE AO POSTO DE GARCOM I
MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INICIO DO CONTRATO E ANUAL
ITEM DESCRICAO UN  |QuantidaPRECO TOTAL
de para UNITARIO
12 meses
1 Copos em vidro fino p/ 4gua 300 mL, Unid. |80 R$ 5,12 R$ 409,60
transparente
2 Xicaras para cafezinho 100 mL, ¢/ Duzia 4 R$ 55,55 R$ 222,20
pires, em porcelana com branca
3 Xicaras para cha 170mlL, ¢/ pires, em | Duzia |4 R$ 79,96 R$ 319,84
porcelana com branca
4 Garrafa térmica, com capacidade Unid. |10 R$ 55,53 R$ 555,30
para 1,8 litros, inox
6 Garrafa térmica, com capacidade Unid. |5 R$ 133,53 R$ 667,65
para 2,5 litros, inox
TOTAL R$ 2.174,59
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TABELA 5 - MATERIAL REFERENTE AO POSTO DE COPEIRO
MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E MENSAL
ITEM DESCRICAO UN Quantid PRECO TOTAL
ade para UNITARIO
1 més
1 Palha de aco Pct 2 R$ 2,68 R$ 5,36
2 Pano branco de copa para|Unid. |10 R$ 2,68 R$ 26,80
enxugar pratos
3 Detergente biodegradavel Unid. |40 R$ 2,09 R$ 83,60
500 mL
4 Coador de café tamanho grande | Unid. |4 R$ 2,91 R$ 11,64
6 Esponja dupla face Unid. |30 R$ 1,23 R$ 36,90
7 Adocante Unid. |2 R$ 3,56 R$ 7,12
200 mL
8 Lengo de papel Unid. |70 R$ 4,08 R$ 285,60
33x32
TOTAL R$ 457,02
TABELA 6 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE SERVENTE
MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INICIO DO CONTRATO E ANUAL
ITEM DESCRICAO UN Quantidade para PRECO TOTAL
12 meses UNITARIO
1 Cal¢ca comprida em tecido brim,
com bolsos dianteiros e|Unid. |4 R$ 49,83 R$ 199,32
traseiros
Cami d lha d
2 amisa ce mdla de manga Unid. 4 R$ 22,00 R$ 88,00
curta em tecido 100% algodao
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3 Par de calcados fechado,
antiderrapante, em couro ou
material sintético similar ou|Unid. |2 R$ 52,57 R$ 105,14
emborrachado, com forracdo
interna.
4 Par de meias, em tecido 100%
Unid. |4 R$ 4,90 R$ 19,60
algodao.
TOTAL R$ 412,06

TABELA 7 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E ANUAL

ITEM

DESCRICAO

UN

Quantidade para

12 meses

PRECO
UNITARIO

TOTAL

Cal¢ca comprida em tecido brim,

com bolsos dianteiros e traseiros

Unid.

4

R$ 49,83

R$ 199,32

Camisa de malha de manga curta

em tecido 100% algodéao

Unid.

R$ 22,00

R$ 88,00

Par de calcados fechado,
antiderrapante, em couro ou
material sintético similar ou
emborrachado, com forracdo

interna.

Unid.

R$ 52,57

R$ 105,14

Par de meias, em tecido 100%

algodao.

Unid.

R$ 4,90

R$ 19,60

Luvas de seguranga para
protecdo das maos contra
agentes cortantes e perfurantes
e demais equipamentos de
protecdo individual - EPI, se

necessario

Unid.

R$ 12,72

TOTAL

R$ 424,78
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TABELA 8 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE ARTIFICE

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E ANUAL

ITEM DESCRICAO UN Quantidade para PRECO TOTAL
12 meses UNITARIO
1 Calga comprida em tecido brim, | Unid. |4 R$ 49,83 R$ 199,32

com bolsos dianteiros e traseiros

2 Camisa de malha de manga curta | Unid. |4 R$ 22,00 R$ 88,00

em tecido 100% algodao

3 Par de calgados fechado,| Unid. |2 R$ 52,57 R$ 105,14

antiderrapante, em couro ou
material sintético similar ou

emborrachado, com forracdo

interna.

4 Par de meias, em tecido 100% Unid. |4 R$ 4,90 R$ 19,6
algodao.

TOTAL R$ 412,06

TABELA 9 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE GARCOM I

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E ANUAL

ITEM DESCRICAO UN Quantidade para PRECO TOTAL
12 meses UNITARIO
1 Camisas sociais de mangas|Unid. |4 R$ 40,28 R$ 161,12

compridas na cor branca

2 Calga/saia social na cor preta Unid. |4 R$ 37,88 R$ 151,52

3 Par de sapato social, em couro ou | Unid. |2 R$ 73,46 R$ 146,92

material sintético similar, na cor

preta
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4 Par de meias, em tecido 100% Unid. |4 R$ 4,90 R$ 19,60
algodao.

5 Cinto em couro sintético na cor |Unid. |2 R$ 19,90 R$ 39,80
preta

TOTAL R$ 518,96

TABELA 10 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE COPEIRAGEM

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INICIO DO CONTRATO E ANUAL

ITEM DESCRICAO UN Quantidade para PRECO TOTAL

12 meses UNITARIO

1 Blusa de malha ou algoddo na cor | Unid. |4 R$ 24,99 R$ 99,96
azul, manga curta.

2 Touca na cor branca. Unid. |2 R$ 9,90 R$ 19,80

3 Avental na cor branca. Unid. |2 R$ 16,64 R$ 33,28

4 Calga/saia na cor preta. Unid. |4 R$ 37,88 R$ 151,52

5 Par de sapato social, em couro ou | Unid. |2 R$ 73,46 R$ 146,92
material sintético similar, na cor
preta

6 Par de meias, em tecido 100% | Unid. |4 R$ 4,90 R$ 19,60
algodao.

TOTAL R$ 471,08
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TABELA 11 - UNIFORME REFERENTE AO POSTO DE CONTINUO/RECEPCIONISTA

MATERIAL QUE DEVERA SER ENTREGUE NO INiCIO DO CONTRATO E ANUAL

ITEM DESCRICAO UN Quantidade para PRECO TOTAL
12 meses UNITARIO

1 Camisas sociais de mangas|Unid. |4 R$ 35,14 R$ 140,56
curtas na cor azul

2 Calga/saia social na cor preta  |Unid. |4 R$ 37,88 R$ 151,52

3 Par de sapato social, em couro|Unid. |2 R$ 73,46 R$ 146,92
ou material sintético similar, na
cor preta

4 Par de meias, em tecido 100% | Unid. |4 R$ 4,90 R$ 19,60
algodao.

5 Cinto em couro sintético na cor|Unid. |2 R$ 19,90 R$ 39,80
preta

TOTAL R$ 498,40
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ANEXO Il (DO EDITAL)
Pregao Eletronico n° 4/2020
ORCAMENTO ESTIMATIVO ANUAL
Valores maximos aceitaveis
CATEGORIA/SERVICO QUANT. DE POSTOS/ROCAGEM PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
SERVENTE 3 R$ 4.415,17 R$ 13.245,50*
AUX. SERV. GERAIS 2 R$ 2.963,20 R$ 5.926,41
ARTIFICE 2 R$ 3.403,55 R$ 6.807,10
GARCOM I 1 R$ 3.497,79 R$ 3.497,79
COPEIRO 2 R$ 3.346,05 R$ 6.692,10
CONTINUO 5 R$ 3.189,01 R$ 15.945,03
RECEPCIONISTA 1 R$ 3.580,58 R$ 3.580,58
ROCAGEM (area total: | 2 (duas vezes ao ano) R$ 11.374,80** R$ 22.749,60
9.755,13m?)
VALOR MENSAL (S/ ROCAGEM) R$ 55.694,51
VALOR ANUAL (S/ ROCAGEM) R$ 668.334,12

VALOR ANUAL (C/ ROCAGEM)

R$ 691.083,72

TOTAL ESTIMADO ANUAL

R$ 691.083,72
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ANEXO Il (DO EDITAL)
Pregao Eletronico n° 4/2020

ATESTADO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participacdo no Pregdo Eletrdnico n° 4/2020, que trata da
Contratag&o de SERVICOS CONTINUADOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENIZACAO,
POR RESULTADO (METRO QUADRADO LIMPO), NAS AREAS INTERNAS E EXTERNAS E
SERVICOS MEDIANTE POSTOS DE TRABALHO DE LIMPEZA, ARTIFICES, AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS, GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPQAO E CONTINUOS na
Procuradoria da Republica no Estado do Amapéa (PR-AP), localizada na Avenida Ernestino Borges,
n° 535 — Centro — Macapa/AP e no im6vel anexo, localizado na Rua Jovino Dinoa, 502, Bairro
Jesus de Nazaré, Macapa-AP, bem como SERVICOS DE ROCAGEM do terreno localizado na

“area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero I, municipio de Macapa/AP, ,, que

o(a) Sr(a).

(nome do representante legal da empresa), identidade n.°
/ , CPF N° , (razéo

social da empresa) ,

CNPJ n. , efetuou vistoria no local em que

serdo realizados os servicos objeto da presente licitacdo, bem como tomou conhecimento da

complexidade e dificuldade inerentes a realizacdo destes servicos.

Macapé-Ap, XX de XXXXX de 2020.

(Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO IV (DO EDITAL)
Pregao Eletronico n° 4/2020

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATO XX/202X

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL E A
EMPRESA XXXXXXXXXX VISANDO
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E HIGIENIZACAO, POR
RESULTADO (METRO QUADRADO LIMPO),
NAS AREAS INTERNAS E EXTERNAS, E
SERVICOS MEDIANTE POSTOS DE
TRABALHO DE LIMPEZA, ARTIFICES,
AUXILIAR DE  SERVICOS  GERAIS,
GARCONAGEM, COPEIRAGEM, RECEPCAO
E CONTINUOS, BEM COMO ROCAGEM DE
TERRENO, PARA ATENDER A
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO AMAPA.

A Unido, por intermédio da Procuradoria da Republica no Estado do Amapé4, CNPJ
26.989.715/0009-60, situada a Avenida Ernestino Borges, n. 535, Julido Ramos, nesta
cidade de Macapa, Estado do Amapa, neste ato representada por sua Secretaria Estadual,
Senhora _ (nome completo)  , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), identidade

n° , CPF n° , No uso da competéncia que lhe foi atribuida pelo

inciso X do artigo 41 do Regimento Interno Administrativo Do Ministério Publico Federal,
aprovado pela Portaria n°® 382, de 05/05/2015, do Exmo. Sr. Secretario Geral, publicado no
Diario do Ministério Publico Federal (DMPFe) n° 82 de 6 maio de 2015, e, em sequéncia,
designada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa XXXXXXXXX,
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inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o nimero
XXXXXXXXIXXXX-XX, estabelecida na XXX, n° XXX, Bairro XXXX, Cidade de .........,
Estado do ......... , que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada
pelo(a) senhor(a) XXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG n°® XXXXXX,
emitida pela XXXX, CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, conforme contrato social, daqui por diante
designada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o contido no Processo n°
1.12.000.001095/2019-21, referente ao Pregao XX/202XX, considerando as disposi¢cdes
estabelecidas na Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei 10.520, de 17 de julho de
2002; no Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000; no Decreto n°® 10.024, de 20 de
setembro de 2019; no Decreto 3.693, de 20 de dezembro de 2000 e demais normas
pertinentes atualizadas, tém entre si, justo e avencado, e celebram o presente contrato por
execucdo indireta, em regime de empreitada por preco global, mediante as seguintes

clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo
de servigos continuados de limpeza, conservacdo e higienizagdo, por resultado (metro
guadrado limpo), nas &reas internas e externas e servicos mediante postos de trabalho de
limpeza, artifices, auxiliar de servigcos gerais, garcom, copeira, recepcao e continuos, na
Procuradoria da Republica no Estado do Amapa (PR/AP), localizado na Avenida Ernestino
Borges, n° 535 — Centro — Macapa/AP, em seus anexos e bens imdveis que estejam de
posse da contratante, e nos seus bens méveis, bem como ro¢cagem do terreno localizado
na “Area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o bairro Infraero Il, municipio de Macapa/AP,
com disponibilizagdo de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, todo o material e
equipamentos necessérios para a adequada execucdo dos servigos, que serdo prestados

nas condicBes estabelecidas no termo de referéncia, anexo do edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo, e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratagao:

CATEGORIA/SERVICO QUANTIDADE POSTOS QUANTIDADE
EMPREGADOS
SERVENTE 1 3
AUX. SERV. GERAIS 1 2
ARTIFICE 1 2
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GARCOM | 1 1
COPEIRO 1 2
CONTINUO 1 5
RECEPCIONISTA 1 1
ROCAGEM (area total: 9.755,13m?) 02 (duas vezes/ano)

CLAUSULA SEGUNDA - DAS AREAS, SERVICOS E MATERIAIS
2.1. O detalhamento das areas, servicos a serem executados pela CONTRATADA e os
materiais que serdo empregados, sdo aqueles previstos nos itens 11 e 12, e no Anexo IX,

do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ABRANGENCIA DA CONTRATACAO

3.1. A execucéo dos servicos descritos no Termo de Referéncia serdo realizados na forma
de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL. Seréo realizados de segunda a sexta-feira, das
8h as 18h e sdbado, das 8h as 12h, quando solicitado pela CONTRATANTE, a serem
executados na Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, nos seguintes enderecos:
a) Sede - Av. Ernestino Borges, n® 535 — Bairro Julido Ramos, CEP: 68.908-198,
Macapa- AP;

b) Anexo: Rua Jovino Dino4, 502, Jesus de Nazaré, CEP 68.901-120, Macapa-AP;

c¢) Terreno — Futura Sede: “area F”, acesso entre a Rodovia Norte/Sul e o Bairro Infraero I,
municipio de Macapa/AP;

d) outro (s) imével (is) que por ventura venha (m) a fazer parte do patriménio do Ministério
Publico Federal ainda que de forma temporaria ou definitiva, ou mesmo em regime de
inquilinato.

3.2. A CONTRATADA devera fornecer uma lista completa com o nome completo,
Identidade, CPF, data de nascimento e nome da méae, daqueles funcionarios que prestarao
servicos nas dependéncias da Procuradoria da Republica no Amapa.

3.3. Deverdo ser executados os servigos descritos no “item 12”, do Termo de Referéncia,
no entanto, ndo excluem outros similares que porventura se fagam necessarios para boa
execucdo das tarefas ora contratadas, ficando, inclusive, a critério da Procuradoria da
Republica no Amap4, a solicitacdo de execucao dos servicos em dias e horarios distintos
dos estabelecidos, desde que comunicada previamente a empresa contratada.

3.4. Os objetos do contrato serdo fornecidos de forma direta de acordo com a disposi¢céo

orcamentaria da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa.
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3.5. Ficard desde ja vinculado ao conhecimento dos licitantes, que caso a sede
administrativa da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa4, venha a se estabelecer
em outro diverso do enderego descrito no item “3.1”, os servigos deveréo ser atendidos de
igual maneira e em iguais condic¢des ofertadas, observado o equilibrio econémico financeiro.
3.6. Caso venha a ocorrer mudanca de endereco de sua sede administrativa, a PR-AP
providenciara termo proprio de alteracdo do local de execucdo e entrega dos objetos do
presente contrato a fim de ndo desvirtuar o Regime de Execucdo do Contrato a ser firmado
e publicado no Diario Oficial da Unido, onde as demais alteracbes referentes as
documentacdes, Notas Fiscais e documentos achados necessarios e pertinentes da

CONTRATADA, deveréao ser providenciados pela mesma sem 6nus ao MPF.

CLAUSULA QUARTA — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
4.1. Os servicos ora contratados deverdo obedecer ao estipulado neste Contrato, bem
como as obrigacbes assumidas nos documentos adiante enumerados, constantes do
processo MPF/N.° 1.12.000.001095/2019-21, e que, independentemente de transcricao,
fazem parte integrante e complementar deste Contrato, no que nao o contrariem:

a) Edital de Pregéo n.° XX/XXXX;

b) Ata da Sesséo do Pregéo, datada de XX/XX/XXXX.

c) Proposta e planilhas de custos da CONTRATADA, datadas de XX/XX/XXXX.

d) As notas de empenhos vinculadas ao objeto do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
5.1. As obrigacdes da CONTRATADA e da CONTRATANTE s&o aquelas previstas nos itens
19 e 20, do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO

6.1. O valor global do contrato € de R$ XXXX,XX (xxxxxxxxx), conforme informacdes abaixo:

CATEGORIA/SERVIGO | QUANTIDADE | QUANTIDADE PREGO PREGO
POSTOS | EMPREGADOS  UNITARIO TOTAL
SERVENTE 1 3 RS XX,XX | R$ XX,XX*
AUX. SERV. GERAIS 1 2 R$ XX, XX R$ XX,XX
ARTIFICE 1 2 R$ XX, XX R$ XX, XX
GARGOM | 1 1 R$ XX, XX R$ XX, XX
COPEIRO 1 2 R$ XX, XX R$ XX, XX
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CONTINUO 1 5 R$ XX, XX R$ XX, XX
RECEPCIONISTA 1 1 R$ XX, XX R$ XX, XX
ROCAGEM (area total: 02 (duas vezes/ano) R$ XX, XX** R$ XX, XX
9.755,13m2)

VALOR MENSAL (S/

ROCAGEM) R$ XX, XX
VALOR ANUAL (S/

ROCAGEM) R$ XX, XX
VALOR ANUAL (C/

ROCAGEM) R$ XX, XX

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do item 9, do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA - DO FATURAMENTO, PAGAMENTO E RETENCOES
TRIBUTARIAS

8.1. Os procedimentos para o faturamento, recebimento do objeto, prazo para pagamento
a CONTRATADA e retencgdes tributarias, bem como as demais condicdes a eles referentes,
encontram-se, respectivamente, estabelecidos nos itens 26, 21 e 22, do Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO
9.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual
(reajuste em sentido estrito e/ou repactuagao) sao as estabelecidas no item 25, do Termo

de Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, sera designado representante para

acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servigos objeto deste termo de contrato, anotando
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em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o
gue for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.
10.2. A fiscalizagdo da execucdo contratual deve ser realizada de forma adequada por
profissional com experiéncia na area.
10.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, néo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.
10.4. Ao Fiscal das obrigac6es ou do(s) contrato(s) competira:
I. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos respectivos objetos
deste termo de contrato, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execucdo, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme
prevé o art. 67, da Lei n°. 8.666/1993 e suas alteracdes.
II. Emitir pareceres a respeito de todos os atos da empresa relativos ao
fornecimento dos objetos deste termo de contrato, em especial quanto a solicitagdo
a autoridade competente de aplicacao de sangfes, alteracdes, prorrogacdes e
rescisdo de possivel contrato que podera vir a se firmar ou de obriga¢des firmadas.
10.5. E direito do Fiscal rejeitar quaisquer servigos quando entender que 0s mesmos estio
fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos no Termo de Referéncia e na Minuta do
Edital.
10.6. A presenca da Fiscalizagcdo da PR/AP néo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa CONTRATADA em qualquer outro aspecto civil, administrativo, previdenciério,
tributario ou penal.
10.7. Afiscalizac&o do objeto deste contrato sera exercida nos termos do Artigo 67 da Lei
8.666/93, c/c a Portaria SG/MPF n° 174/2019 e da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG N° 5,
de 26/05/2017 e suas alteragdes normativas e complementares, que regera toda e qualquer
acao de orientacao interna de controle da execug¢éo contratual, tais como:
a) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento da
execucdo contratual e anexar aos autos do processo correspondente coOpia dos

documentos escritos que comprovem estas solicitagdes;
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b) Ordenar & CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes do objeto
contratual executadas com erros, imperfeicbes ou em desacordo com as
especificagdes;
c) Manter organizado e atualizado um sistema de controle em que se registrem as
ocorréncias ou os servigos descritos de forma analitica;
d) Acompanhar e atestar a prestacdo dos servicos contratados e indicar a
ocorréncia de inconformidade destes servicos ou 0 hdo cumprimento do contrato;
e) Mensalmente, por ocasido do atesto dos servicos prestados, a Fiscalizacdo
promoverd rigorosa conferéncia do faturamento, de acordo com registro préprio de
controle da prestacéo dos servicos, e a unidade gestora providenciara o pagamento
da fatura ou nota fiscal apenas apds a CONTRATADA comprovar a quitacdo das
obrigac@es previdenciarias e trabalhistas em observancia ao disposto no Artigo 195,
§ 3° da Constituicdo da Republica, onde havendo a permanéncia da inadimpléncia
e sua permanéncia apdés o devido procedimento informativo, ficard vedado a
continuidade do servigo, assim como qualquer outro tipo de beneficios tais como
nova contratacdo, empenho, repactuacdes, reajustes e prorrogacdes de vigéncia
contratual;
f) Encaminhar a Secretaria Estadual, os documentos para exame e deliberacao
sobre a possivel aplicacdo de sangfes administrativas. A acdo da Fiscalizacao ndo
exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
10.8. O fiscal deve, necessariamente e obrigatoriamente, se utilizar dos mais variados
meios para realizar um bom e efetivo acompanhamento contratual, tais como leitura e
observancia de manuais e normativos de controle préprio de sua unidade e de 6rgaos de
controle e fiscalizagdo competente em matéria administrativa, trabalhista, previdenciaria e
tributaria, ndo excluindo seus préprios mecanismos que Ihe ajudem no bom
acompanhamento da execuc¢do dos servicos que envolvam mao de obra, estabelecendo

formas de controle da execuc¢édo dos servigos e, principalmente, ndo permitindo, admitindo,

possibilitando ou dando causa a atos que ensejem a caracteriza¢do de vinculo empregaticio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PRAZO DA VIGENCIA

11.1. O Contrato possuira vigéncia inicial de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado até
60 (sessenta) meses nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93, onde a PR/AP formalizara
junto a empresa prestadora de servicos, 0 TERMO ADITIVO DE CONTRATO que sera

devidamente assinado pelas partes e publicado no D. O. U.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com a execuc¢do do presente Contrato correrdo a conta das Categorias
Econbmicas 3.0.0.0.00 - Despesas Correntes; 3.3.0.0.00 — Outras Despesas Correntes;
3.3.90.00 - Aplicages Diretas; 3.3.90.37 — Locagéo de M&o de Obra; 3.3.90.39 - Outros
Servigcos Terceiros Pessoa Juridica - do Programa/Atividade 03062058142460001,
constantes do Orcamento Geral da Unido para o ano de 2020, para esse fim, e, no préximo
exercicio, a conta da dotacdo orcamentdria prevista para atender despesas da mesma
natureza.

12.2. Aclassificacdo orcamentéria do objeto deste Termo de Referéncia esta de acordo com
a portaria Interministerial n°® 163/MF/MPOG de 04 de maio de 2001 e alteracdes da Portaria
n° 325 de 27 de agosto de 2001 e Portaria Interministerial 688/STN-SOF de 14 de outubro
de 2005.

12.3. As despesas para a contratacdo dos servicos descritos pelo presente termo seréo
custeadas com os recursos consignados a Procuradoria da Republica no Estado do Amapa,
no Orcamento Geral da Unido, nos seguintes Planos Internos e Naturezas de Despesas,
respectivamente: MBIEST, 33.90.37-02 (Servente e Auxiliar de Servigos Gerais); MBIEST,
33.90.37-04 (Artifice); MBIEST, 33.90.39-16 (Servico de Rogagem); MSAEST, 33.90.37-01
(Continuo e Recepcionista); MSAEST, 33.90.37-05 (Garcom e Copeira).

12.4. Em caso de alteragdo do Plano Interno, a CONTRATANTE adotard os meios
necessarios para alteracdo do contrato por meio célere e legal.

12.5. A dotag&o orcamentaria para custeio do objeto do presente Termo de Referéncia sera
a conta do orcamento geral da Unido alocado ao MPF em tal periodo de vigéncia do

CONTRATO e nos seus possiveis aditivos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES E RECURSOS
13.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no item 23,

do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

14.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

14.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagfes previstas nos
incisos | a Xll e XVIldo art. 78 da Lein®8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
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14.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n® 8.666, de 1993.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de
autorizacdo da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao
contraditério, bem como a prévia e ampla defesa.

14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

14.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.4.3. Indenizagdes e multas.

14.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribui¢cbes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisédo do
contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicagdo das penalidades
cabiveis (art. 89, inciso IV, do Decreto n.° 9.507, de 2018).

14.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisOrias ou os documentos que comprovem que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servi¢cos, sem que ocorra
a interrupcao do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

14.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE
retera:

14.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de
descumprimento das obriga¢gBes de natureza trabalhista e previdenciéria pela
CONTRATADA, gue sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela
Administracdo, nos termos da legislacdo que rege a matéria; e

14.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

14.8. Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacbes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento
das obrigagfes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

14.9. O CONTRATANTE podera ainda:

14.9.1. nos casos de obrigacédo de pagamento de multa pela CONTRATADA,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a
matéria; e

14.9.2. nos casos em gque houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666,
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de 1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA
decorrentes do contrato.

14.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao
estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA VALIDADE E PUBLICA(;AO

15.1. Este Contrato somente tera validade depois de aprovado pelo Exmo. Sr. Procurador-
Chefe da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, no uso da competéncia que lhe
foi atribuida pelo inciso Xl, do artigo 106, do Regimento Interno do Ministério Publico
Federal, e apos publicado seu extrato no Diario Oficial da Uniéo.

15.2. Incumbird & CONTRATANTE, a sua conta e no prazo previsto no art. 61, § tnico, da
Lei n° 8.666, de 1993, a publicacdo do extrato deste Contrato e dos Termos Aditivos no

Diario Oficial da Uniao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS VEDACOES

16.1. E vedado & CONTRATADA:
16.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo
financeira;

16.1.2. interromper a execucdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS ALTERACOES
17.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

17.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicGes contidas na Lei n® 8.078, de 1990

— Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
19.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de

Contrato sera o da Justica Federal - Sec¢ao Judiciaria do Estado do Amapa.

E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o
presente Termo de Contrato, firmado pelas partes e as testemunhas abaixo, por
meio de assinatura eletrbnica, certificada pelo Sistema de Peticionamento
Eletrénico do MPF.

Macapa-AP, de de 202x.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1- Nome, Rg e CPF
2- Nome, Rg e CPF

Aprovo o contrato, nos termos do art. 33, XVIl, do Regimento Interno do MPF.

Macapa, / 1202x

(Nome Completo)
Procurador-Chefe
Procuradoria da Republica no Estado do Amapa
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